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3.1 Principe

La demande d’achat est une précommande
C’est un événement interne a GESLAB.

Elle est saisie par I'acheteur ou le gestionnaire

Elle est ensuite transformée en commande par le gestionnaire
du laboratoire

2 types de demandes d’achat :

o La demande d’achat hors AEL (Achat En Ligne)

o La demande AEL dans le cadre de certains marchés
nationaux
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3.2 La demande d’achat hors AEL

Acces a la demande d’achat
Chemin d’acces GESLAB client leger/web :
/ Menu Dépenses Demande d’achat

'yl &
( i l‘;h-[ u’\ I} GESGION FINRNGIERE 1 Bienvenue gdI_DR11 gdI_DR11_03 - Laboratoire 2972 - Exercice 2025 e Changer de profil 5] Déconnexion B B e

Administration Liens autres applis Budget Dépenses Facturation client Service Fait Factures Inventaires Référentiels Fin d'exercice

Gérer les demandes d'achat 2
Commandes/Réservations
3

Imputation des mouvements de demandes d'achat

+ Ajouter demande d'achat -+ Ajouter demande d'achat AEL ¥ Exporter tout

Statut : Attente, Incompléte €9  Réinitialiser les filtres

Imputation des mouvements de commandes/réservations

N°DA 4 Date Statut

.

Fournisseur Montant HT Auteur

Il n'y a pas de résultat correspondant & votre recherche.

Réinitialiser les filtres
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3.2 La demande d’achat hors AEL

Création d’'une DA
Saisir les informations générales ... T g Y

) A
(; l‘JbT u’\ I} GESGION FINANGIERE Bienvenue gdl_DR11 gdI_DR11_03 - Laboratoire 2972 - Exercice 2025 @ changer de profil 5] Déconnexion

L3 Administration Liens autres applis Budget Dépenses Facturation client Service Fait Factures Inventaires Référentiels Fin d'exercice

€& Liste des demandes d'achat @ Ajouter une demande d'achat

e Infos générales e Lignes (0)
Caractéristiques

_Ijbellé* ~ Date de lancement* ) Note interne

produit chimique H 18/06/2025 E ‘

Possibilité de laisser un commentaire interne p
/

4000 caractéres restants / 4000

Possibilité de laisser un message pour le fournisseur

Fournisseur et devis

Raison sociale* Ci 1taire ou ge pour le fourni

l Messages enregistrés I

SIGMA ALDRICH CHIMIE|

Vous pouvez soit saisir directement un message pour le fournisseur, soit en sélectionner un

Adresse 80 RUE DE LUZAIS ZONE INDUSTRIELLE DE CHESNES THARABIE BP 70 personnalisé pour votre laboratoire dans la liste déroulante ci-dessus.

Ville, Pays 38297 ST QUENTIN FALLAVIER CEDEX, France
Identifiant 34027592400017

Attention, ce message ne sera pas transmis au fournisseur via AEL. y
250 coractéres restants / 250

Si le fournisseur n’est pas Usuel. Décocher |‘étoile (fournisseurs | ... .
Favoris) si Absent de la base: prendre contact avec la Gestion - . B
Permet de joindre le devis ou doc (max 6, 3mo /fichier)

Livraison
Destinataire de I'achat* Adresse de livraison*
‘ gdI_DR11_03 gd/_DR11 - gdi_dr11_03@dsi.cnrs.fr ‘ ‘ IBS - GDR 3635 IBS - 71 avenue des Martyrs - CS 10090 38044 GRENOBLE CEDEX 9 France ~ ‘

-+ Ajouter une ligne
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~eg

E 3.2 La demande d’achat hors AEL
"‘V Création d’une DA
)

B

Ajouter des lignes details

® Ajouter une ligne X

Caractéristiques

Code produit ~ Réf. article ) Quantité*  Prix unitaire* % Remise  Montant HT
‘ ‘ ‘ AAA-111 ‘ ‘ 2,00 ‘ ‘ 25,00 ‘ ‘ ‘ 50,00
Désignation* @ ) Date de livraison prévisionnelle ]

H202 ‘ 18/06/2025 = ‘

Budget et références

Origine d'enveloppe ; Code NACRES ;

‘ GDR SE GDR 3635 - Subvention ‘ ‘ duits Chimiques (Eourants (acides, Bases, Sels...) *

Entité dépensiére @ ; I

‘ GDRFRA GDR 3635 - Archaea - Franzetti - 2972 "h’\ . .

. ) JObIlgatowe pour transmettre la demande
Matiére ) Date du devis ~ N° devis )

‘ 1000 Produits chim et bio ‘ ‘ 25/06/2025 E i i DEV-001 i

Commentaire de la ligne

Commentaire

livraison urgente]

commentaire a destination du Gestionnaire p

3983 caractéres restants [ 4000

Valider et dupliquer
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3.2 La demande d’achat hors AEL

Création d’une DA
Ajouter une ligne

Compléter les informations
-Saisir autant de lignes que nécessaire -Valider

Valider et dupliquer VTEEE;E’;;”:H ‘ Annuler ‘

Finaliser la
demande d’achat

Ajoute une ligne
aux champs vierges

Ajoute une ligne
en reprenant les
informations de
la ligne saisie
précédemment
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3.2 La demande d’achat hors AEL

Création d’'une DA
Visualiser les lignes détails

(; IGSI u'\ Ig GESGION FINANCIERE Bienvenue gdI_DR11 gdI_DR11_03 - Laboratoire 2972 - Exercice 2025 @ Changer de profil 5] Déconnexion B A 7]

Fin d'exercice

Dépenses Facturation client Service Fait Factures Inventaires Référentiels

A Administration Liens autres applis Budget

@ Ajouter une demande d'achat

€— Liste des demandes d'achat

o Infos générales o Lignes (1)

@ Laligne détail a été créée avec succes.

Compléter ou modifier les lignes (par sélection multiple ou par ligne)

N° devis

Entité dépensiére

1f | | J
g1

. _ . e ™ Date de %
Ref. article Origine d’enveloppe Entité dépensiéere . _ Montant HT
livraison Remise

N°ligne I  Désignation
50,00

AAA-111 GDR SE GDR 3635 - Subve.. | GDRFRA GDR 3635 - Arch... 18/06/2025 2,00 25,00

H202
Total 50,00

- ==

* Possibilité de saisir en masse les champs: entité dépensiere/matiére (non utilisé a IPSiM)/N° Deuvis,

en sélectionnant les lignes.(2)
e Ajout de ligne possible par le bouton (3)
e Valider la demande (4)
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3.2 La demande d’achat hors AEL

Création d’'une DA
Valider la DA

Statut de la demande d'achat X

Souhaitez-vous enregistrer lo demande d'achot au statut
« Attente » (si vous annulez, elle sera enregistrée au
statut « Incompléte ») ?

Attente (OUI): attente de traitement par la Gestion.

Incomplete (NON): il manque des informations, ou je souhaite (mon équipe) y ajouter des
lignes ultérieurement.
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=t * 3.2 La demande d’achat hors AEL
L‘V Consultation des commandes

Gérer les demandes d'achat

=+ Ajouter demande d'achat + Ajouter demande d'achat AEL ¥ Exporter tout

Statut : Attente, Incompléte €  Réinitialiser les filtre

N° DA J Date Statut Provenance

= HEES S D _____

d > 6236 18/06/2025 | Attente Hors AEL produit chimique SIGMA ALDRICH CHIMIE 50,00 | gdi_DR11_03 gdI_DR...
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"* 3.2 Lademande d’achat hors AEL

| ‘V Gérer les DA
)

Modifier, Dupliquer ou supprimer une demande d’achat

Gérer les demandes d'achat

-+ Ajouter demande d'achat + Ajouter demande d'achat AEL % Exporter tout

Statut : Attente, Incompléte Réinitialiser les filtres

Fournisseur Montant HT Auteur

N°DA 4 Dat Statut Provenance Libellé

e

O > 6236 18/06/2025 | Attente Hors AEL produit chimique

SIGMA ALDRICH CHIMIE 50,00 | gdi_DR11_03 gdl_DR..

En placant la souris sur la ligne (d’ou le terme « ligne sur I'info-bulle) de la demande d’achat, 3 boutons

apparaissent

H Si SIGMA

Modifier cette ligne ] [ Dupliquer cette ligne [ Supprimer cette ligne
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)

<— Liste des demandes d'achat

3.2 La demande d’achat hors AEL

Compléter la DA

Modifier une demande D’achat

@ Modifier la demande d'achat n® 6236  Attente

/

Il ny a pas de bouton
suivant, il faut cliquer

Caractéristiques

Libellé*

o Infos générales o Lignes (1) /

) _Dute de lancement* ) _Note interne

sur Ligne

Créée par gdl_DR11_03 gd

produit chimique

H 18/06/2025 =B ‘

Fournisseur et devis

_Ruison sociale*

i

4000 caractéres restants / 4000

Commentaire ou message pour le fournisseur

SIGMA ALDRICH CHIMIE

Messages enregistrés

Adresse 80 RUE DE LUZAIS ZONE INDUSTRIELLE DE CHESNES THARABIE BP 701
Ville, Pays 38297 ST QUENTIN FALLAVIER CEDEX, France

Identifiant 34027592400017

Livraison

_Destinutaire de I'achat*

Vous pouvez soit saisir directement un message pour le fournisseur, soit en sélectionner un
personnalisé pour votre laboratoire dans lo liste déroulante ci-dessus.
Attention, ce message ne sera pas transmis au fournisseur via AEL. Y

280 caroctéres restants [ 250

Documents joints

Adresse de livraison*

Ajouter document

gd/_DR11_03 gdI_DR11 - gdi_dr11_03@dsi.cnrs.fr

‘ IBS - GDR 3635 1BS - 71 avenue des Martyrs - CS 10090 38044 GRENOBLE CEDEX 9 France - ‘

Valider ‘ Annuler ‘
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3.2 La demande d’achat hors AEL

Création d’'une DA
Visualiser les lignes détails

(; lGSI u'\ Ig GESGION FINANCIERE Bienvenue gdI_DR11 gdI_DR11_03 - Laboratoire 2972 - Exercice 2025 @ Changer de profil 5] Déconnexion B A 7]

Fin d'exercice

Dépenses Facturation client Service Fait Factures Inventaires Référentiels

A Administration Liens autres applis Budget

@ Ajouter une demande d'achat

€— Liste des demandes d'achat

o Infos générales o Lignes (1)

@ Laligne détail a été créée avec succeés

Compléter ou modifier les lignes (par sélection multiple ou par ligne)

N° devis

Entité dépensiére

11 | | J
g1

. _ . e ™ Date de %
Ref. article Origine d’enveloppe Entité dépensiéere . _ Montant HT
livraison Remise

N°ligne I  Désignation
50,00

AAA-111 GDR SE GDR 3635 - Subve.. | GDRFRA GDR 3635 - Arch... 18/06/2025 2,00 25,00

H202
Total 50,00

- ==

* Possibilité de saisir en masse les champs: entité dépensiére/matiére (non utilisé a IPSiM)/N° Devis en

sélectionnant les lignes.(2)
e Ajout de ligne possible par le bouton (3)
e Valider la demande (4)
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3.2 La demande d’achat hors AEL
Compléter la DA

Enregistrer la DA

& Liste des demandes d'achat L,y Modifier la demande d'achat n® 6236 Attente

o Infos générales e Lignes (2)

@ La ligne détail a été créée avec succes.

Compléter ou modifier les lignes (par sélection multiple ou par ligne)

Entité dépensiére Matiére N° devis

@ Appliquer ‘

GDR 3635 - Archaea - Franzetti - 297200 ~

<+ Ajouter une ligne

Valider Annuler ‘
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3.2 La demande d’achat hors AEL

Visualiser la DA
Consulter le detail de la commande

[

0 La demande d'achat 6236 a été modifié(e) avec succés

+ Ajouter demande d'achat + Ajouter demande d'achat AEL ¥ Exporter tout

Statut : Attente, Incompléte Réinitialiser les filtres

N° DA Date Provenance Libellé Foumnisseur Montant HT Auteur

11 > 67B6 18/06/2025 Hors AEL produit chimique SIGMA ALDRICH CHIMIE 80,00 | gdi_DR11_03 gdI_DR...

1-1del

Elémentsparpage | 50 v

Statut : Attente, Incompléte €  Réinitialiser les filtres

N°DA 4 Date Provenance Libellé Fournisseur Montant HT Auteur

. I B
O | v 6236 18/06/2025 | Attente Hors AEL produit chimique SIGMA ALDRICH CHIMIE 80,00 | gdl_DR11_03 gdI_DR...
N® ligne Désignation Réf. article Quantité Montant HT Origine d'enveloppe Entité dépensiére ié Date de livraison
185934 H202 AAA-111 2 25,00 50,00 | GDR SE GDR 3635 - Subventi.. | GDRFRA GDR 3635 - Archae... | 1000 Produits chim et bio 18/06/2025
185935 port BBB-222 1 30,00 30,00 | GDR SE GDR 3635 - Subventi... | GDRFRA GDR 3635 - Archae... | 1000 Produits chim et bio 18/06/2025
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L\, IPSEM
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=" * 3.3 La demande d’achat en ligne (AEL)

Cette application met en communication GESLAB et le systeme d’information des fournisseurs
(site Web)pour les marchés éligibles AEL.

Le panier constitué sur le site du fournisseur est rapatrié avec toutes ses lignes dans la DA
complétées des codes NACRES correspondants sans ressaisie. Seule la date de livraison est

modifiable. Il ne reste qu’a compléter I'entité dépensiere.

La commande est automatiquement transmise au fournisseur des la validation du bon de
commande dans GESLAB. Le bon de commande n’est pas a envoyer au fournisseur.

La commande AEL ne concerne que des commandes avec financement CNRS
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~.=7 * 3.3 La demande d’achat en ligne (AEL)

A
‘# Processus de la DAAEL
GESLAB web
/ @ 1 - Constitution du panier sur
le catalogue en ligne du fournisse

(=>
N==" PERFECT COMMERCE

v

2 - Rapatrie le panier
Approvisionneur = P P
IAsmonsess 3 — Complément infos sur la DA
d’achat GESLAB

l

&

4 - Finalisation et
|validation de la commande

5 - Impression et transmission automatique
de la commande au fournisseur

| e ¥ T
Gestionnaire financier =
Gestionnaire GESLAB

Fournisseur
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=T * 3.3 La demande d’achat en ligne (AEL

‘; Création d’'une demande d’achat AEL
Chemin d’accés GESLAB client léger/web :
/ Menu Dépenses Demande d’achat

'yl &
( ; IUSIJI\ I} GESEION FINRNCIERE Bienvenue gdI_DR11 gdI_DR11_03 - Laboratoire 2972 - Exercice 2025 e Changer de profil 5] Déconnexion B B 9

Administration Liens autres applis Budget Dépenses Facturation client Service Fait Factures Inventaires Référentiels Fin d'exercice

Gérer les demandes d'achat 2

Commandes/Réservations
+ Ajouter demande d'achat + Ajouter demande d'achat AEL ¥ Exporter tout

Imputation des mouvements de demandes d'achat

Statut : Attente, Incompléte €9  Réinitialiser les filtres

Imputation des mouvements de commandes/réservations

N°DA 4 Date Statut

.

Tous Visa commandes/réservations (flux 1, flux 4)

| a pas de résultat correspondant a votre recherche.

Réinitialiser les filtres

3

+ Ajouter demande d'achat + Ajouter demande d'achat AEL
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=" * 3.3 La demande d’achat en ligne (AEL)

i
; Création d’'une demande d’achat AEL

/ Tout D E H U

Catalogues interactifs (Punchouts)

o

DELL COMPUTER SA (TEST DONOT USE NEW UI)
TEST Round Trip dell

econocom v

ECONOCOM PRODUCTS ET SOLUTIONS SAS (NEW UI)
Marché informatique Solutions compatibles Mac OS etfou 10S et leurs extensions (lot 3) ECONOCOM PRODUCTS ET SOLUTIONS SAS

/ <

HP France SAS
Ordinateurs, équipements informatiques périphérigues et logiciels.

<
UGAP
UGAP
—
Hewlett Packard v
Enterprise

HEWLETT PACKARD FRANCE SAS-TEST_2
HEWLETT PACKARD FRANCE SAS
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Création d’'une demande d’achat AEL

Patienter durant la connexion afin d’obtenir cette page

Accessibilité v UGAP & VOUS v Nous rejoindre Fournisseurs
@ Q Rechercher un produit, une référence ou une page
Nos produits et services - Nos solutions Actualités Acheter Juste Nos catalogues

Suivre vos
] suivre vos devis Q)
commandes
Gérer vos Consulter vos
Vous disposez d'un profil Q réclamations @

factures
Acheteur

|:| Consultez vos statistiques

Vos rapports s'enrichissent, vous pouvez dés maintenant les télécharger en ligne.
En savoir plus

=" * 3.3 La demande d’achat en ligne (AEL)

Besoin d'aide ? (
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=" * 3.3 La demande d’achat en ligne (AEL)

@ Nos produits et services !/ Laboratoire [/ . ! Tubesetportoirs | Microtubes v

MEILL.EURE VENTE GAUSS ] pp—
Microtube Safe-Lock 1,5 ml incolore x 1000 45.48H

REf. UGAP : 2519528 \ Ref. Fournisseur : 033290 | Ré&f. Constructeur : 0030120086 42 30€HT
r

Fournisseur : DOMINIQUE DUTSCHER
Date d'expiration du marché : 1 mai 2027

soit 50,76 € C

Quantité . .
] Ajouter au panier

DELAI DE LIVRAISON
Livré sous 5 jours

i
DESCRIPTION
Microtube 1,5 ml incolore Safe-Lock possédant
une haute résistance aux produits chimiques,
aux contraintes mécaniques et aux
températures extrémes
h Un processus de fabrication sans agents de
A démoulage, plastifiants, ni biocides, évite les
extractibles et garantit I'intégrité des
échantillons. Large...
\ En savoir plus
|
\I GARANTIE
| Garantie 0 Mois
\
L =
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== * 3.3 La demande d’achat en ligne (AEL)

B Finalisation du panier

X
‘ @ Produit ajouté au panier

Microtube Safe-Lock 15 ml incolore x 1000

Quantité:1

42,30¢H7

ou

@ Q Rechercher un produit, une référence ou une page 8.

Nos produits et services - Nos solutions -~ Actualités Acheter Juste Nos catalogues
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=" * 3.3 La demande d’achat en ligne (AEL

L]
Finalisation du panier:

n hon panier a Livralson a Facturation / Palement n Récapitulatit

Panier « =

| [2) créer et imprimer mon devis |

Ajouter un produit Référence Quantité H Alouter au panler + Ajouter plus de produit

Sélectionner : tout| aucun | SUPPRIMER

Flnjljun F‘”X HT

Microtube Re 528 0 423,01 € 507,61 €
Safe-Lock 1,5 | Microtube Safe-Lock 1,5 mlincolore x 1000

mlincalore x Mettre & jour

1000

Sélectionner : tout | aucun Sous-Total HT 423,01 €

Frais de livraison HT (En savoir plus) ]

GRATUIT
Total HT 423,01 €
Dont montant de remise -31,79 €
TVA 84,60 €
TOTAL TTC 507,61 €

€ Continuer mes achats

Ce panier sera transféré dans votre

systeme. . -
" Il ne pourra &tre transformé en Rapatrier le panier
B4 Créer un panier type commande qu'd partir de ce dernier.
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=" * 3.3 La demande d’achat en ligne (AEL)

Rappatriment du Panier en demande d’achat:

*

Le panier que vous avez constitué va étre envoyé dans
votre systéme de commande interne et sera supprimé

de |a plateforme UGAP

Annuler
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=" * 3.3 La demande d’achat en ligne (AEL)

‘V Rappatriment du Panier en demande d’achat:

< Retour

Panier (1)

Pour ajouter d'autres articles a votre panier, revenez aux résultats de recherche ou a une page de produits et sélectionnez ‘Ajouter au panier'.

Transférer panier de commande

Supprimer tous les articles Enregistrer le panier sous forme de liste d'achat privée v

Produit

1D article Fournisseur Fabricant Prix unitaire Quantité Prix total
2519528 UGAP (testing migration) 42,301 EUR / piéce 10 423,01 EUR

Ajouter l'objet a la Liste d'achats v m

Sous-total 423,01 EUR

Montant total du panier d'achat 423,01 EUR

Transférer panier de commande

Attention : a partir ce cette étape, le panier n’est plus modifiable en quantité et en
reference.
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el 3.3 La demande d’achat en ligne (AEL)

Ajout des champs necessaire GESLB:

/

1Y A
(; I'JbIJL\ I} GESGION FINRNCIERE Bienvenue gdl_DR11 gdl_DR11_03 - Laboratoire 2972 - Exercice 2025 e Changer de profil 3] Déconnexion B B e

N Administration Liens autres applis Budget Dépenses Facturation client Service Fait Factures Inventaires Référentiels Fin d'exercice

& Liste des demandes d'achat @ Ajouter une demande d'achat

o Infos générales o Lignes (1)

@ Laligne détail a été créée avec succés.

Compléter ou modifier les lignes (par sélection multiple ou par ligne)

1 Entité dépensiére Matiére N° devis
|
N°ligne f* Désignation RéEF. article Origine d'enveloppe Entité dépensiére I?:;:;: Montant HT
2 Microtube Safe-Lock 1,5 ml incolore x 1000 AAA-111 GDR SE GDR 3635 - Subve.. = GDRFRA GDR 3635 - Arch... 18/06/2025 2,00 25,00 50,00
Total 50,00

3 [
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