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Missions IPSIIM
Invité par IPSIM

Mode Opératoire
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Vous étes invité par le
laboratoire IPSiM

Nous allons prendre en charge votre déplacement et/ou votre
hébergement pour venir a Montpellier dans notre laboratoire.

Selon votre situation, la procédure change, laissez vous accompagner
par ce guide.



L:i;:iPSim

Dans votre courriel d’invitation:

Nous vous indiqguons une prise en charge CNRS

Nous vous indiquons une prise en charge INRAE




Vous étes invité sur nos
ressources CNRS:

Vous étes Agent CNRS ou appartenant a une UMR avec tutelle CNRS

Vous étes un agent hors CNRS et d’un laboratoire hors CNRS
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Vous étes invité sur nos

ressources CNRS et vous étes
CNRS ou d’'une UMR CNRS:

Procédure ETAMINE + NOTILUS
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Vous étes invité sur nos

ressources CNRS et vous étes
hors CNRS:

Procédure invité Extérieur




Vous étes invité sur nos
ressources INRAE:

Vous étes Agent INRAE ou appartenant a une UMR avec tutelle INRAE

Vous étes un agent hors INRAE et d’un laboratoire hors INRAE




Vous étes invité sur nos

ressources INRAE et vous étes
INRAE ou d’'une UMR INRAE:

Vous avez recu dans votre courriel une clé budgétaire qui vous
permettra (ou votre gestionnaire) de générer votre Ordre de mission sur
Notilus INRAE (https://esr-inrae.notilus-pio.cegid.cloud/ )

Procédure Mission INRAE



https://esr-inrae.notilus-pio.cegid.cloud/
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Vous étes invité sur nos

ressources INRAE et vous étes
hors INRAE:

Procédure invité Extérieur




- ETAMINE MISSIONS

1) Se connecter : https://etamine-connecte.cnrs.fr/

La connexion fait appel au login JANUS.

2) Déclarer une nouvelle mission

Employeur : 0 CNRS

Unité : - IPSIM - UMR5004

Equipe: Administratif

@ wrormamons

ES  MES MISSIONS
ull

[ wmesarcHIvEs

SESTION
“Z* TABLEAU DE BORD
@ MISSIONS POUR AUTRUI

B ARcHIvES

2ARAMETRES

I PARAMETRES STRUCTURE

ASSISTANCE

< DOCUMENTATION UTILISATEURS

@ veneoEm

Ztamine 2020 - Version 1.11.2

Informations

‘ Informations IPSiM - UMR5004

La réglementation interdit de partir en mission sans ordre de mission (OM). A défaut d"avoir demandé dans les temps cet OM, votre déplacement est considére
comme un déplacement personnel. Aucune demande d’OM et/ou de remboursement n'est possible aprées la mission. Les agents ne sont pas autorisés a acheter

eux-memes leurs titres de transports (train ou avion). En cas de non-respect de cette régle, vous ne serez pas remboursé de I'achat de vos billets par I'unité. Des
exceptions TRES RESTREINTES sont possibles mais un courrier justificatif motivant la demande d’exception doit étre adressé a 'avance par le directeur de I'unité

(et non par vous-méme) au service financier de |a tutelle concernée qui peut la refuser.

Apres avoir déclaré votre mission dans étamine, elle est automatiquement envoyée en validation aux gestionnaires de 'UMR afin qu'il créé votre ordre de mission

(INRAE ou UM) ou que ce dernier soit généré dans Notilus (mission CNRS). Les délais de rigueur sont les suivants :
au minimum 15 jours avant votre date de départ pour un déplacement en France,
1 mois a I'avance pour un déplacement a 'étranger.

Login LDAP :
INRAE, Voyages : https:/faccounts hv-travelsolutions.com/login?signin=da681f4099c3eedffc89c7c33aebfaef
INRAE Hébergement : https://www.hcorpo.com/user/inra

Vous recevrez un e-mail de confirmation dés que vos réservations seront validées.

Au retour de mission : Les justificatifs seront scannés et ajoutés par chaque agent dans Etamine (pour les missions CNRS) afin d'étre ensuite traités et validés par

les gestionnaires. |l est indispensable de garder tous les originaux de vos justificatifs de frais et de les remettre aux gestionnaires a votre retour de mission.

rﬁ Tous les liens et documents :

Ve N N N N N Y
TOUS || IPSIM | | CNRS || INRAE || INSTITUTAGRO || UNIVMONTPELLIER
\ N J N VAN J N J N\ /

Formulaire Autorisation VHS INRAE

m Nouvelle mission
Déclarez votre prochaine mission

= Mes missions
=0 Voir 'état de mes demandes de missions

Tableau de bord

@
Voir toutes les missions de mon unité
= Paramétrer
== Paramétrer votre structure
‘A Alertes

MLD de plus de 89 jours non consécutifs / 365 jours

lissants
u 30 nov. 2022 au 30 sept. 2023

Iy N

lon compte I‘ Aide

Cyril DUFOUR

‘ Déconnexion

Voir plus


https://etamine-connecte.cnrs.fr/

- Nouvelle Mission

Employeur : @ CNRS
Unité : -IPSiMfUMR5004

Nouvelle mission

Equipe: Administratif Déclarez vos demandes de mission ici.

Toutes les modifications seront possibles avant transmission pour validation de vos missions. Méme de fagon incompléte, elles apparaitront dans votre agenda.
Aprés les validations, vous recevrez les indications pour effectuer vos réservations de transport et d’hébergement. Vous devrez ensuite récupérer votre ordre de mission auprés de votre gestionnaire.

o INFORMATIONS

(M DECLARER UNE MISSION

Nouvelle

\g

Modifier

Collective

Récupérer

Nouvelle Modifier

Préparer une nouvelle Compléter ou modifier
mission une mission en
préparation

D MES ARCHIVES

GESTION

Collective
Une mission pour
plusieurs agents en une
seule saisie

“}* TABLEAU DE BORD

Il y a 2 chemins d’acces au tableau de bord.

54

Récupérer
Réexploiter une mission
antérieure
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|- Nouvelle Mission

B Titre de la mission :

Saisissez le titre pour votre nouvelle demande de mission

MODOP Mission

137128

Saisir au nom d'un autre [_|

€) AnnuLer W OK

Titre de la mission: désignation claire et simple pour classifier les
missions. Exemple : soutenance Projet ANR - Paris




Lirsm |- Nouvelle Mission

N° UMRS5004-66 - test OM

Bl Détails :
Le « titre » doit permettre aux valideurs et gestionnaires d'identifier votre mission, « 'objet » de le classer.

Titre ;. * Objet
MODOP MISSION IPSiM 1 Collogues, congres et séminaires 2 v

Descriptif et commentaires 19 /128

Mission collogue AAAA a prendre sur projet CNRS/INRAE/U|

3

S'agit-il d'une coopération internationale ? () oui (® Non

@ Mission standard
Documents justificatifs : (O Mission PMR

Programme collogue, séminaire, formation, lettre d'invitation, convocation, annonce réunion, autres, . (formats acceptés: pdf et images) D Convocation administration centrale

[C] concours

B Programme_Colloque AAAA_0.pdf ° 4

o

1- Titre de la mission: désignation claire et simple pour classifier les missions. Exemple : soutenance Projet ANR - Paris
2- Obiet: A sélectionner

3-Discriptif: mettre la source de financement souhaité

4-Piece Jointe: non transmis dans Notilus 5-type de mission: toujours standard, sauf Personne mobilité Réduite (PMR)




Lirsm |- Nouvelle Mission o

[J Destinations : ™ catenoriEr

(® Residence administrative @ e ..
Départ : (O Reésidence familiale @ 2 6102028 @ B0
O Autre
Entrez votre destination et validez la impérativement dans le menu déroulant *
3 « Paris, Paris, lle-de-France, France Du~ a’
16/10/2023 M 9:30 ®
Etape N™1 Sélectionnez vos modes de transports 4 Au’ ar
e 18/10/2023 & 17:30 O
5 G Tran 0 _|_ Sejour prive @
(®) Destination principale
(O Residence administrative @ Lo ..
. 7 Résid familial A Vous devez impérativement avoir renseigné votre résidence familiale dans votre profil Notilus pour pouvoir la sélectionner dans Etamine. La mission ne pourra pas étre transmise si cette ’
Retour : @ esidence familiale @ information n'a pas été mise dans Notilus. 8 18/10/2023 B 22:30
O Autre
Reinitialiser les dates @

1- Dépa rt. « D’ou je pars pour la mission ».

2- Date & Heure: «le moment ou je ferme la porte pour me rendre sur le lieu de ma mission »

3- Lieu: Lieu exact de la mission A4-Date & Heure: dates et heures du transport d’aller et du retour

5-type de mission: Moyen de transport 6- Ajout d’étape: ajouter des étapes / séjour privé

/-Retour: « Ou je reviens de ma mission » 8- Date & Heure: « Quand j'ouvre la porte du lieu de residence (fin de la mission) »




Uirsm |- Nouvelle Mission

3 santé / Sécurité :

La mission comporte des risques pour moi : O )
Oui @ Non



Financement :

Précisez le financeur si vous le connaissez :

lirsm |- Nouvelle Mission

1- Financement :choisir la tutelle CNRS

[*] Financement hors tutelles de I'unité

Financement :

Précisez le financeur si vous le connaissez :

CNRS - CNRS

Financement :

B s e e e

CNRS - CNRS
INSTITUT AGRO - ETABLISSEMENT NATIONAL D'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR POUR L'AGRICULTURE L'ALIMENTATION ET L'ENVIRONNEMENT
INRAE - INSTITUT NATIONAL DE RECHERCHE POUR L'AGRICULTURE L'ALIMENTATION ET L'ENVIRONNEMENT

UNIV MONTPELLIER - UNIVERSITE DE MONTPELLIER

Précisez le financeur si vous le connaissez :

CNRS - CNRS

[C] Financement hors tutelles de I'unité

Précisez le/la valideur budgétaire si vous le/la connaissez :

2_ Completion : moteur de recherche ] Financement hors tutelles de I'unité

Précisez le/la valideur budgétaire si vous lefla connaissez

5004|

Précisez l'origine si vous la connaissez :

— DUFOUR Cyril - UMR5004
Taper « 5004 » pour trouver FERNANDES Jorge - UMR5004
les gestionnaires IPSiM. | FUDINGER Permne - DMREORE
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@ Estimation des frais :

Estimation rapide des frais :

Estimez les frais de votre mission selon l'usage en vigueur dans votre unité (estimation demandée, non demandée ou

facultative). Vous pouvez aussi enregistrer votre demande et venir la compléter plus tard via votre Tableau de bord 1 -
(Mes Missions > En préparation)

Transport: Ajouter les transports prévus

[[] Je souhaite faire une demande d’avance 2 - CO u ts : éva | uer Ie mo nta nt

Paramétrage en cours

3- frais hébergement & repas: moduler en fonction
Autre frais: ajouter tout frais prévu

Frais remboursables : 105,00€  Total mission : 445,00€

+

Etape n°1 : Paris, Paris, lle-de-France, France - Du 16/10/2023 au 18/10/2023

Valeur estimée  Inclure

tw Transports : 1 4 AJOUTER UN TRANSPORT

2 e @ Valider la demande de mission

=y Indemnités journaliéres :

Hébergements : Séjour de 2 nuit(s)s x 170,00 = 340,00 € = Retirer tout
16/10/2023 170,00 €
17/10/2023 170,00 €

Repas du midi : 3 repas x 17,50 = 52,50 € = Retirer tout
16/10/2023 Restaurant administratif [~ 17,50 €
17/10/2023 Restaurant administratif [_] 3 17,50€
18/10/2023 Restaurant administratif [~ 17,50 €

Repas du soir : 3 repas x 17 50 = 52 50 € = Retirer tout
16/10/2023 Restaurant administratif [ 17,50 €
17/10/2023 Restaurant administratif [ 17,50 €
18/10/2023 Restaurant administratif [~ 17,50 €

® Autres frais : 4 4 AJOUTER UN FRAIS

Aucun aulre frais



Li~sm |- Nouvelle Mission

Récapitulatif de la saisie

Mes missions

Du 16/10/2023 au 18/10/2023 a Paris. Paris, lle-de-France - France
N° UMR5004-66 - MODOP MISSION IPSiM

B Objet : Colloques, congrés et séminaires

I Financement souhaité : CNRS
Valideur Budgétaire : Cyril DUFOUR-IPSIM
Origine : CNRS-SUBVENTION ETAT

EDP : MISSION (CNRS) - MA SE

B Descriptif et commentaires : Mission colloque AAAA & prendre sur projet CNRS/INRAE/UM

& Documents et piéces jointes :
B Programme_Collogue AAAA_O.pdf

i Ajouter une piéce jointe

BE SYNTHESE /' ENPREPARATION o & EN VALIDATION ED AVANT LE perart @ &> RETOURS

1Y

Départ de : Résidence administrative le 16/10/2023 & 08:00
< Retour a : Résidence familiale le 18/10/2023 & 22-30

1 Destination(s) :

Du 16/10/2023 & 09:30 au 18/10/2023 & 17:30
France, Paris, Paris, lle-de-France

\/

TRANSMETTRE AU GESTIONNAIRE

+  TRANSMETTRE AU GESTIONNAIRE
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Derniere vérification de I'estimation des frais avant
de valider votre demande. ot estimatife

Mission N* UMR5004-66 - MODOP MISSION IPSiM - DUFOUR Cuyril

Merci de verifier I'estimation des frais avant de valider votre
demande.

Je souhaite faire une demande d’avance

Frais remboursables : 105,00€  Total mission : 445 00€

Eiape n° 1 - Paris, Paris, lle-de-France, France © TOTALETAPE: 445006 A

t= Transports :

Valeur estimée

Train 0€

=} Indemnités journaliéres :

Valeur Inclure

Hébergements : S¢jour de 2 nuit(s) x 170 = 340,00 € = Retirer tout
16/10/2023 170,00 €
17/10/2023 170,00 €
Repas dumidi: 3repas x 17.5= 52,50 € = Retirer tout
16/10/2023 17,50 €
17/10/2023 17,50 €
18/10/2023 17,50 €
Repas du soir: 3repasx 17.5= 52,50 € = Retirer tout v

> ANNULER = ENREG\STRER< > VALIDER >
B




irsm |- Mission CNRS

Apres un parcours de validation par la Gestion et votre Directeur, la demande d’ordre de mission est
finalisé. La suite du processus s’effectue dans Notilus. Pour se rendre sur 'outil:

Mes missions

BS SYNTHESE /' ENPREPARATION &, EN VALIDATION P AVANT LE pepar © <> RETOURS

Du 16/10/2023 au 18/10/2023 & Paris, Paris, le-de-France - France
N° UMRS5004-66 - MODOP MISSION IPSiM 1

¢ DEMANDE DE MISSIGN VALIDEE ET TRANSMISE -~

Départ de : Résidence administrative le 16/10/2023 & 08:00

E Financement souhaité : CNRS < Retour a : Résidence familiale le 181102023 a 22:30
Valideur Budgétaire - Cyril DUFOUR-IPSIM
Qrigine : CNRS-SUBVENTION ETAT

EDP : MISSION (CNRS) - MA SE Du 1610/2023 4 09:30 au 18/10/2023 4 17:30
France, Paris, Paris, lle-de-France

B Objet: Colloques. congrés et séminaires

It

F

O Destination(s) :
665,00 €
B Descriptif et commentaires : Mission collogue AAAA 3 prendre sur projet CNRS/INRAE/UM

& Documents et piéces jointes : Total estimé :

B Programme_Collogue AAAA_0.pdf

«f/  DEMANDE DE MISSION VALIDEE ET TRANSHISE

Mission N° UMR5004-66 - MODOP MISSION IPSiM

0 DUFOUR Cyril MODOP MISSION IPSIM - Paris, Paris, lle-de-France

UMRS004 - IPSIM  Du lundi 16 octobre 2023 au mercredi 18 octobre 2023

DEMANDE D'RNNULATION B messacerie /' VOIR LE DETAIL COMPLET

& DEMANDE DE MISSION VALIDEE ET 2§
@ Résume:

Missionnaire :
Cyril DUFOUR Unité - UMR5004 - IPSit Employeur : CNRS

& Objet de la mission:
Colloques, congrés et séminaires

Descriptif et commentaires:
Mission colloqus AAAA & prendre sur projet CNRS/INRAE/UM

Destinations :
Du 16/10/2023 a 09:30 au 18/10/2023 & 17:30 - Paris, Paris, lle-de-France, France

o

Départ : < Retour :
Le 16/10/2023 & 08-00 - Résidence administrative Le 18/10/2023 & 22:30 - Résidence familiale

I

& Financement souhaité : CNRS
Valideur Budgétaire : Cyril DUFQUR-PSIM
Origine : CNRS-SUBVENTION ETAT  ien
EDP : MISSION (CNRS) - MA SE 1

& Modes de transports :
Train

L

Documents et piéces jointes :

B Programme_Cologue AAAA_0.pdf

v

Estimation des frais : E Total estimé : 665€ ~

@ \validations : ~

O revues
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[I- NOTILUS CNRS (Notilus

1) Se connecter : https://esr-cnrs.notilus-inone.fr/

La connexion fait appel au login JANUS

Cyril DUFOUR
Centre National de la hd
Recherche Scientifique
Aucun élément Ordres de mission 27128 - MODOP MISSION IPSiM
En création : 1 En validation : 0 Validés : 1 Destination : | || Paris Montant : 0 00 EUR
i Ordres de mission permanents 20421 - CD- Formation Formateurs Paris Septembre o
2 @)
Encréation : 0 Envalidation : 0 Validés : 0 Destination : | | Paris ~ Montant : 53212 EUR

Etats de frais

Ord res d e m ISSIon 1 3 En création : En validation : Validés : o

Mes frais
@ FraisOCR : 0 Frais refusés : 0 Frais carte : 0

Avances

B

@
B

Ordres de mission permanents

Encréation : 0 Envalidation : 0 Validés : 0

/
Ordres de mission permanents a Etats de frais a

Aucun élément Aucun élément Aucun élément

Etats de frais

Avances

Rapports



https://esr-cnrs.notilus-inone.fr/
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[I- NOTILUS CNRS ONVNotilus

Accéder a la mission.

= (UNotilus

Cyril DUFOUR
Centre National de la v
Re Qe Scientifique

Informations Mes objets

Aucun élément

Ordres de mission
Ordres de mission

20421 - CD- Formation Formateurs Paris Septembre
Enecréation : 0 Envalidation : 0 Validés : 1

Destination : || | Paris Montant : 53212 EUR
Ordres de mission permanents.

Encréation : ¢ Envalidation : 0 Validés : 0

Etats de frais

Encréation : g Envalidation : o Validés : o

Mes frais

FraisOCR: 0  Fraisrefusés : 0  Fraiscarte : 0

Avances

Encréation : 0 Envalidation : 0 Validés : 0

Ordres de on permanents a [SETENER |

Aucun élément

- Ava nees n

Aucun élément

Aucun élément
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[I- NOTILUS CNRS ONVNotilus

e N .I Cyril DUFOUR &
— Centre National de la
fr— m o t’ us Recherche Scientifique

2 Q. A compléter

nt
Objet* MODOP MISSION IPSiM Mois dimputation*®  09/2023 - \
16/10/2023 06:00

Généralités

Destination*  Paris, Paris, France Début*
=N Lieude départ* | 34060 MONTPELLIER, France Fin*  18/10/2023
) @ } 1 pal r 1
% Lieuderetour* Chemin du Puech Bourdel, 34230 Plaissan, France Date création 15/10/2023
Demande d'avance Générer une avance pour la mission@
Ville de départ 0] Budget global validé 66500 @
. @ Annuler la
Ville de retour ® Budget remboursement validé 105,00 @ i S S i n o J
V] l I l O . e
Objetdelamission  Colloques, congrés et séminaires Modes de tranaports ik LA n e | I I e
dé P lace

plus.

Type de mission
Remarque Mission collogue AAAA a prendre sur projet CNRS/INRAE/UM 1

Répartition analytique

@ 893092-UMR5004 - Cyril DUFOUR-IPSIM (893092-UMR5004)

Centre de colt/Centre financier : 0229 - UMRS004  Origine budgétaire : ORIO010_0229 - ORI0010.0229  Entité dépensiére : EDPO28198 - EDPO28198

1- Généralité: Récupération des informations Etamine 2- Onglets: a compléter.




2Q, A compléter
1

11 Paris, France

11 Paris, France

B0 Montpellier, France

1- Ajouter: Ajouter des segments de voyage

2- Voyage: détails du voyage envisagé.

3-Proposition: Segments du voyage pré-réserve.




[I- NOTILUS CNRS

Voyage Frais Engagements

Compléments

(\Notilus

Véhicule de location

a Reéservation : En direct

Origine/Destination: Départ /arrivée

Date & Heure: temporalité souhaité
(Modifiable sur le site de I'agence de
voyage)

3-convenance: Ne pas toucher

r 1
@ Train : Je réserve en ligne
ar
Origin epar al
3 stinal Départ le al
Convenance*  Aucune
L A
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[I- NOTILUS CNRS

(\Notilus

@ Ordre de mission 27128

11 Paris, France
Début : 16/10/2023 Fin : 18/10/2023

11 Montpellier, France

Géneéralités Voyage Frais

Engagements

Compléments ZQ, A compléter

11 Paris, France

11 Paris, France

=
Train : Je réserve en ligne

° Montpellier, France - Paris, France
Départ le : 16/10/2023 06:00

1- Sélectionner un segment du voy

2- Modifier, Supprimer ou Réserver

accepter les pop-ups

Origine*  Montpellier, Herault, France Q Départ le - 16/10/2023 al 06:00
Aucy )
Destination*  Paris, Paris, France Q Départ le v 18/10/2023 = 20:30
Convenance*  Aller/Retour -

Réserver

2 l Supprimer

l Enregistrer

| 0 Firefox a empéché ce site d'ouvrir une fenétre popup. Options
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Il = Pré réservation du Voyage

Une nouvelle fenétre de votre explorateur Web s’ouvre. Vous pouvez donc choisir le
transport et I’hébergement.

o
© La reglementation
impose de choisir la 2"
| Classe.
. Choisissez les billets Pro
s —  BE@ s pour les transports : ils
e permettent les
— " . | mEl) changements
L _—y & ©® o directement sur les
683 o . - applications des
o o B @ o transporteurs.
¥ - J0 ] Mo on
= ou Mt ou L & @ £83.
& @it ™ O on
y = " BE@® <83
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Il = Pré réservation du Voyage

@ Goelett

GO, stmple.

9862, Bruxelles/Lille-Province

Cyril DUFOUR e 299
Voyageur principal PrDjei.
MONTPELLIER » PARIS ' 16-10-2023-18-10-2023
1 =4 MONTPELLIER PARIS .= 16-10-2023-18-10-2023

= = £299,%0
Opéré par: :é é e 299.% =2 Projet
Ers g £ __ z z @ Conditions tarifaires

E‘ 5 | (5.3 ' Conditions tarifaires § - §
Durée du voyase 3h 48m Durée duvevaoe 3h12m B T T e SR e TR
Clazs=: 2nde Cla 2nde Conforme & |a politique voyage = =

6367, TGV INOUI oot Mk e

13:00 16 octobre 2023
PARIS (FRPLY)
Paris Gare de Lyon

Montpellier Sud de France

®14m - d'attente a Lyon

13:00 16 octobre 2023
PARIS (PLY)
Paris Gare de Lyon

<>

22:08 18 octobre 2023
MONTPELLIER (SUF)
Montpellier Sud de France

Durée du voyage 3h 48m Durée du voyage 3h 12m TW;_‘:T b{llet
Classe: 2nde Classe: 2nde e-Dille

09:12 15 octobre 2023 18:56 18 octobre 2027 9862, Bruxelles/Lille-Province 6367, TGV INOUI
MONTPELLIER (FRSUF) PARIS (FRPLY) ’
Mentpellier Sud de France Paris Gare de Lyon 09:12 s cctobre 2023 18:56 15 ociobre 2023 E—n'e-|l_ .

22:08 15 oioire 200 MONTPELLIER (SUF) PARIS (PLY) Skl B E =
(© 1am . d'attente & Lyon = = e Mentpellier Sud de France Paris Gare de Lyon

MONTPELLIER (FRSUF)

€299.%0

Supprimer \ Modifier

Ajouter plus v m

Ajouter, si nécessaire tous vos segments de voyages en cliquant sur « Ajouter plus ».

Puis Valider
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Il = Pré réservation du Voyage

@ Goelett

GO, stmple.

Une fois tous les segments choisi, cliquez sur « Réserver » choisissez ou non l’'assurance
et les conditions de politique d’annulation puis recliquez sur « Réserver ».

Cyril DUFOUR e 299 ¢
Voyageur principal Proiet
NUMERC D'OM * Avez-vous besoin d'une assurance annulatio... * ID EBOOKING
27128 NON x 893002
MONTPELLIER PARIS .= 16-10-2023--18-10-2023
£299.%°
Projet
Type de paiement +*

Facturation agence

z =z
m m
@ (]
o (o]
Q o
m m
z 4
5 5

a Classe: 2nde
9862, Bruxelles/Lille-Province 6367, TGV INOUI
09:12 15 octobre 2023 18:56 15 octobre 2023
MONTPELLIER (SUF) PARIS (PLY)
Meontpellier Sud de France Paris Gare de Lyon

22:08 18 octobre 2023
MONTPELLIER (SUF)
Montpellier Sud de France

<

©14m - d'attente & Lyon

13:00 16 octobre 2023
PARIS (PLY)
Paris Gare de Lyon

Jd4 reconnais avoir pris connaissance des conditions de vente et les accepter .
Ajouter plus 9 Réserver
dpits des passagers politique d'annulation




firsim ., . '
|l = Pré réservation du Voyage OVUNotilus

Patienter, puis a I'apparition du message de confirmation, retourner sur I'onglet Notilus

M Le voyage doit étre CONFIRME avant le: 8 septembre 2023 08:42 ou il sera automatiquement annulé.

. . |

Une réservation en ligne est en cours.

Une fois votre réservation finalisee, refermez le portail et cliguez sur le bouton "Confirmer” pour integrer les
gléements réserves. Vous pourrez ensuite poursuivre la saisie de votre demande de mission et la soumettre &
validation dans Motilus

A A




S:i.PSam

Vos voyages sont pré-réserves

FABGCF
m Limite d'approbation : 08/09/2023 08:42  Montant total : 299,00 EUR B

11 Montpellier, France

Départ : Gare de Montpellier Sud de France Debut : 16/10/2023 - 02:12 Montant : 299,00 EUR

11 Lyon, France

Départ : Gare De Lyon Part Dieu Début : 16/10/2023 - 11:04

B B Paris, France

Départ : Gare De Paris Gare De Lyon Début @ 18/10/2023 - 18:56

Il — Pré réservation du Voyage OVUNotilus

11 Lyon, France

Arrivée : Gare De Lyon Part Dieu Fin : 16/10/2023 - 10:50 1

1 B Paris, France

Arrivée : Gare De Paris Gare De Lyon Fin : 16/10/2023 - 13:00

11 Montpellier, France

Arrivée : Gare de Montpellier Sud de France Fin : 18/10/2023 - 22:08

1- pour retourner sur le site de I'agence de voyage et modifier/annuler.



L‘:i.PSam o . . ) :
| V- Complétion des frais envisagés [(\Notilus

1

@ Ordre de mission 27128 Généralités Voyage Engagements Compléments

Indemnités journaliéres

Montant total 44500 EUR Q

Nuitée (Hatel)

Quantite : 2,00 Total : 340,00 EUR

B 1
o Repas midi Dégrévements .I
Av

Quantite : 3,00 Total : 52,50 EUR
Lundi 16 octobre

Repas soir Nuitée : Aucun  Déjeuner : [ I I Vile de 200 000 et Gran... = Diner : [ I I Paris et Petita couronne lle-de-France (92, 83, 84)

Quantite : 3,00 Total : 52,50 EUR
Mardi 17 octobre

MNuitée : [0 Il Paris et Petite couronne ... = Déjeuner : [ I Il Paris et Petite couronne ... ~ Diner : BN Paris et Petite couronne lle-de-France (92, 93, 94)

Mercredi 18 octobre

Frais Q, Rechercher
1 élément(s) affiché(s) sur 1

Train
Date : 16/10/2023 Prestation : Train Quantité : 1 Montant : 220,00 EUR Lieu

Factures Q, Rechercher

Nuitée : Bl I Paris et Petite couronne ... ~  Déjeuner : [ I Il Paris et Petite couronne ... ~ Diner : B I Paris et Petite couronne lle-de-France (92, 93, 94)

Jeudi 19 octobre

Nuitée : Aucun  Déjeuner : Aucun  Diner : Aucun

Vendredi 20 octobre 3

Nuitée : Aucun  Déjeuner : Aucun  Diner : Aucun

0 élément(s) affiché(s) sur 0

Samedi 21 octobre

Nuitée : Aucun  Déjeuner : Aucun  Diner : Aucun

Dimanche 22 octobre

Nuitée : Aucun  Déjeuner : Aucun  Diner : Aucun

1-Frais: | 4
2- Modifier, moduler les indemnités Journalieres

3- Décocher les séjours/repas non nécessaire (invitation, séjour personnel, etc...)



Birsm ... o .
V- Complétion des frais envisagés [(\Notilus

@ Ordre de mission 27128 Généralités Voyage Frais Engagements Compléments Q. A compléter

Indemnités journaliéres n

Montant total 44500 EUR Q

Nuitée (Hatel)

Quantite : 2,00  Total : 340,00 EUR

Repas midi
< e -
% Saisir un frais prévisionnel
0 Quantite : 3,00 Total : 52,50 EUR he

Factures
0 élément(s) affiché(s) sur 0

Aucun élément

Date* 17/10/2023 al Quantité 1,00 1 - Aj O u te r fra is :

Ville / Pays*  Paris, Paris, France Q Montant * 500 EUR

2- Compléter en cherchant |la
prestation (Moteur de Recherche
e | ou Loupe)

3- Enregistrer

Prestation* Transport divers Q




hﬁIF’S;m

V- Complétion des frais envisagés [(Notilus

Frais Q, Rechercher
2 glément(s) affiché(s) sur 2

Frais de Passeport/Visa

Date : 17/10/2023 Prestation : Frais g

Train
@ Date : 16/10/2023  Prestation : Train Date* 17/10/2023 al Quantité 1,00
Ville f Pays*  Paris, Paris, France Q Montant* 200,00 EUR -
Prestation* Frais de Passeport/\isa Q
Reel
Remarque

1- Sélectionner un frais

2 - Possibilité de modifier ou d’annuler un frais



(\Notilus

1- Engagement: récapitulatif de la mission

2 — Complément : Possibilité d’ajouter des PJ (Programme congres, etc..)

3 — Emettre : votre mission est transmise aux Gestionnaires IPSiM. 3

B
¢




k:ilpsim

I- Invité Extérieur

Nous allons prendre en charge votre mission, pour cela nous aurions besoins d’informations
personnelles, merci de compléter les documents présent dans le courriel puis transmettre a
I'adresse :

umr-ipsim-missions@supagro.fr

- Fiche de renseignement

- Fiche d’organisation de voyage.


mailto:umr-ipsim-missions@supagro.fr

blpsm
[I- NOTILUS INRAE (Notilus

1) Se connecter : https://esr-inrae.notilus-pio.cegid.cloud/

2) La connexion fait appel au login LDAP, votre profil doit étre complété et synchronisé

Aucun élément Ordres de mission
En création : 1 En validation : 0 Validés : 1
i Ordres de mi permanents
Encréation : 0 lidation lidés :
o o e frais
Ordres de mission
ation ion lidés :
rais refusés : carte
Ordres de mission permanents
ion lidés :
. B
Etats de frais
Aucun élément Aucun élément Aucun élément
Avances

Rapports



https://esr-inrae.notilus-pio.cegid.cloud/

lI- NOTILUS INRAE ONVNotilus

Créer votre mission.

NNOUIUS INR CyriDUFOUR
)

Ordres de mission

Aucun élément 20421 - CD- Formation Formateurs Paris Septembre -

En création : 0 En validation : 0 Validés : 1 Destination : || | Paris Montant : 53212 EUR

Ordres de mission permanents.

Encréation : ¢ Envalidation : 0 Validés : 0

Etats de frais

Encréation : g Envalidation : o Validés : o

Mes frais

FraisOCR: 0  Fraisrefusés : 0  Fraiscarte : 0

Avances

Encréation : 0 Envalidation : 0 Validés : 0

Ordres de mission permanents a Etats de frais - n

Aucun élément Aucun élément Aucun élément




L..;i.Ps;m

lI- NOTILUS INRAE ONVNotilus

— N Notilus INR Cyril DUFOUR -

2 Q. A compléter

nt
Objet* MODOP MISSION IPSiM Mois dimputation*®  09/2023 - \
16/10/2023 06:00

Généralités

Destination*  Paris, Paris, France Début*
=N Lieude départ* | 34060 MONTPELLIER, France Fin*  18/10/2023
) @ } 1 pal r 1
% Lieuderetour* Chemin du Puech Bourdel, 34230 Plaissan, France Date création 15/10/2023
Demande d'avance Générer une avance pour la mission@
Ville de départ 0] Budget global validé 66500 @
. @ Annuler la
Ville de retour ® Budget remboursement validé 105,00 @ i S S i n o J
V] l I l O . e
Objetdelamission  Colloques, congrés et séminaires Modes de tranaports ik LA n e | I I e
dé P lace

plus.

Type de mission
Remarque Mission collogue AAAA a prendre sur projet CNRS/INRAE/UM 1

Répartition analytique

@ 893092-UMR5004 - Cyril DUFOUR-IPSIM (893092-UMR5004)

Centre de colt/Centre financier : 0229 - UMRS004  Origine budgétaire : ORIO010_0229 - ORI0010.0229  Entité dépensiére : EDPO28198 - EDPO28198

1- Généralité: Récupération des informations Etamine 2- Onglets: a compléter.




2Q, A compléter
1

1- Ajouter: Ajouter des segments de voyage

2- Voyage: détails du voyage envisagé.

3-Proposition: Segments du voyage pré-réserve.




Voyage Frais Engagements Compléments ZQ, A compléter

L‘:i.Ps;m
| lI- NOTILUS INRAE

Origine/Destination: Départ /arrivée 2

Date & Heure: temporalité souhaité
(Modifiable sur le site de I'agence de
voyage)

eeeeeeeeeeeeeee

3-convenance: Ne pas toucher L 4




L..;i.Ps;m

lI- NOTILUS INRAE

(\Notilus

@ Ordre de mission 27128

11 Paris, France
Début : 16/10/2023 Fin : 18/10/2023

11 Montpellier, France

Géneéralités Voyage Frais

Engagements

Compléments ZQ, A compléter

11 Paris, France

11 Paris, France

=
Train : Je réserve en ligne

° Montpellier, France - Paris, France
Départ le : 16/10/2023 06:00

1- Sélectionner un segment du voy

2- Modifier, Supprimer ou Réserver

accepter les pop-ups

Origine*  Montpellier, Herault, France Q Départ le - 16/10/2023 al 06:00
Aucy )
Destination*  Paris, Paris, France Q Départ le v 18/10/2023 = 20:30
Convenance*  Aller/Retour -

Réserver

2 l Supprimer

l Enregistrer

| 0 Firefox a empéché ce site d'ouvrir une fenétre popup. Options



&.'iipsim

Il = Pré réservation du Voyage

Une nouvelle fenétre de votre explorateur Web s’ouvre. Vous pouvez donc choisir le
transport et I’hébergement.

o
© La reglementation
impose de choisir la 2"
| Classe.
. Choisissez les billets Pro
s —  BE@ s pour les transports : ils
e permettent les
— " . | mEl) changements
L _—y & ©® o directement sur les
683 o . - applications des
o o B @ o transporteurs.
¥ - J0 ] Mo on
= ou Mt ou L & @ £83.
& @it ™ O on
y = " BE@® <83




L. i.PSam

Il = Pré réservation du Voyage

@ Goelett

GO, stmple.

9862, Bruxelles/Lille-Province

Cyril DUFOUR e 299
Voyageur principal PrDjei.
MONTPELLIER » PARIS ' 16-10-2023-18-10-2023
1 =4 MONTPELLIER PARIS .= 16-10-2023-18-10-2023

= = £299,%0
Opéré par: :é é e 299.% =2 Projet
Ers g £ __ z z @ Conditions tarifaires

E‘ 5 | (5.3 ' Conditions tarifaires § - §
Durée du voyase 3h 48m Durée duvevaoe 3h12m B T T e SR e TR
Clazs=: 2nde Cla 2nde Conforme & |a politique voyage = =

6367, TGV INOUI oot Mk e

13:00 16 octobre 2023
PARIS (FRPLY)
Paris Gare de Lyon

Montpellier Sud de France

®14m - d'attente a Lyon

13:00 16 octobre 2023
PARIS (PLY)
Paris Gare de Lyon

<>

22:08 18 octobre 2023
MONTPELLIER (SUF)
Montpellier Sud de France

Durée du voyage 3h 48m Durée du voyage 3h 12m TW;_‘:T b{llet
Classe: 2nde Classe: 2nde e-Dille

09:12 15 octobre 2023 18:56 18 octobre 2027 9862, Bruxelles/Lille-Province 6367, TGV INOUI
MONTPELLIER (FRSUF) PARIS (FRPLY) ’
Mentpellier Sud de France Paris Gare de Lyon 09:12 s cctobre 2023 18:56 15 ociobre 2023 E—n'e-|l_ .

22:08 15 oioire 200 MONTPELLIER (SUF) PARIS (PLY) Skl B E =
(© 1am . d'attente & Lyon = = e Mentpellier Sud de France Paris Gare de Lyon

MONTPELLIER (FRSUF)

€299.%0

Supprimer \ Modifier

Ajouter plus v m

Ajouter, si nécessaire tous vos segments de voyages en cliquant sur « Ajouter plus ».

Puis Valider




g'i.Ps;m

Il = Pré réservation du Voyage

@ Goelett

GO, stmple.

Une fois tous les segments choisi, cliquez sur « Réserver » choisissez ou non l’'assurance
et les conditions de politique d’annulation puis recliquez sur « Réserver ».

Cyril DUFOUR e 299 ¢
Voyageur principal Proiet
NUMERC D'OM * Avez-vous besoin d'une assurance annulatio... * ID EBOOKING
27128 NON x 893002
MONTPELLIER PARIS .= 16-10-2023--18-10-2023
£299.%°
Projet
Type de paiement +*

Facturation agence

z =z
m m
@ (]
o (o]
Q o
m m
z 4
5 5

a Classe: 2nde
9862, Bruxelles/Lille-Province 6367, TGV INOUI
09:12 15 octobre 2023 18:56 15 octobre 2023
MONTPELLIER (SUF) PARIS (PLY)
Meontpellier Sud de France Paris Gare de Lyon

22:08 18 octobre 2023
MONTPELLIER (SUF)
Montpellier Sud de France

<

©14m - d'attente & Lyon

13:00 16 octobre 2023
PARIS (PLY)
Paris Gare de Lyon

Jd4 reconnais avoir pris connaissance des conditions de vente et les accepter .
Ajouter plus 9 Réserver
dpits des passagers politique d'annulation




firsim ., . '
|l = Pré réservation du Voyage OVUNotilus

Patienter, puis a I'apparition du message de confirmation, retourner sur I'onglet Notilus

M Le voyage doit étre CONFIRME avant le: 8 septembre 2023 08:42 ou il sera automatiquement annulé.

. . |

Une réservation en ligne est en cours.

Une fois votre réservation finalisee, refermez le portail et cliguez sur le bouton "Confirmer” pour integrer les
gléements réserves. Vous pourrez ensuite poursuivre la saisie de votre demande de mission et la soumettre &
validation dans Motilus

A A




S:i.PSam

Vos voyages sont pré-réserves

FABGCF
m Limite d'approbation : 08/09/2023 08:42  Montant total : 299,00 EUR B

11 Montpellier, France

Départ : Gare de Montpellier Sud de France Debut : 16/10/2023 - 02:12 Montant : 299,00 EUR

11 Lyon, France

Départ : Gare De Lyon Part Dieu Début : 16/10/2023 - 11:04

B B Paris, France

Départ : Gare De Paris Gare De Lyon Début @ 18/10/2023 - 18:56

Il — Pré réservation du Voyage OVUNotilus

11 Lyon, France

Arrivée : Gare De Lyon Part Dieu Fin : 16/10/2023 - 10:50 1

1 B Paris, France

Arrivée : Gare De Paris Gare De Lyon Fin : 16/10/2023 - 13:00

11 Montpellier, France

Arrivée : Gare de Montpellier Sud de France Fin : 18/10/2023 - 22:08

1- pour retourner sur le site de I'agence de voyage et modifier/annuler.



L‘:i.PSam o . . ) :
| V- Complétion des frais envisagés [(\Notilus

1

@ Ordre de mission 27128 Généralités Voyage Engagements Compléments

Indemnités journaliéres

Montant total 44500 EUR Q

Nuitée (Hatel)

Quantite : 2,00 Total : 340,00 EUR

B 1
o Repas midi Dégrévements .I
Av

Quantite : 3,00 Total : 52,50 EUR
Lundi 16 octobre

Repas soir Nuitée : Aucun  Déjeuner : [ I I Vile de 200 000 et Gran... = Diner : [ I I Paris et Petita couronne lle-de-France (92, 83, 84)

Quantite : 3,00 Total : 52,50 EUR
Mardi 17 octobre

MNuitée : [0 Il Paris et Petite couronne ... = Déjeuner : [ I Il Paris et Petite couronne ... ~ Diner : BN Paris et Petite couronne lle-de-France (92, 93, 94)

Mercredi 18 octobre

Frais Q, Rechercher
1 élément(s) affiché(s) sur 1

Train
Date : 16/10/2023 Prestation : Train Quantité : 1 Montant : 220,00 EUR Lieu

Factures Q, Rechercher

Nuitée : Bl I Paris et Petite couronne ... ~  Déjeuner : [ I Il Paris et Petite couronne ... ~ Diner : B I Paris et Petite couronne lle-de-France (92, 93, 94)

Jeudi 19 octobre

Nuitée : Aucun  Déjeuner : Aucun  Diner : Aucun

Vendredi 20 octobre 3

Nuitée : Aucun  Déjeuner : Aucun  Diner : Aucun

0 élément(s) affiché(s) sur 0

Samedi 21 octobre

Nuitée : Aucun  Déjeuner : Aucun  Diner : Aucun

Dimanche 22 octobre

Nuitée : Aucun  Déjeuner : Aucun  Diner : Aucun

1-Frais: | 4
2- Modifier, moduler les indemnités Journalieres

3- Décocher les séjours/repas non nécessaire (invitation, séjour personnel, etc...)



Birsm ... o .
V- Complétion des frais envisagés [(\Notilus

@ Ordre de mission 27128 Généralités Voyage Frais Engagements Compléments Q. A compléter

Indemnités journaliéres n

Montant total 44500 EUR Q

Nuitée (Hatel)

Quantite : 2,00  Total : 340,00 EUR

Repas midi
< e -
% Saisir un frais prévisionnel
0 Quantite : 3,00 Total : 52,50 EUR he

Factures
0 élément(s) affiché(s) sur 0

Aucun élément

Date* 17/10/2023 al Quantité 1,00 1 - Aj O u te r fra is :

Ville / Pays*  Paris, Paris, France Q Montant * 500 EUR

2- Compléter en cherchant |la
prestation (Moteur de Recherche
e | ou Loupe)

3- Enregistrer

Prestation* Transport divers Q




hﬁIF’S;m

V- Complétion des frais envisagés [(Notilus

Frais Q, Rechercher
2 glément(s) affiché(s) sur 2

Frais de Passeport/Visa

Date : 17/10/2023 Prestation : Frais g

Train
@ Date : 16/10/2023  Prestation : Train Date* 17/10/2023 al Quantité 1,00
Ville f Pays*  Paris, Paris, France Q Montant* 200,00 EUR -
Prestation* Frais de Passeport/\isa Q
Reel
Remarque

1- Sélectionner un frais

2 - Possibilité de modifier ou d’annuler un frais



(\Notilus

1- Engagement: récapitulatif de la mission

2 — Complément : Possibilité d’ajouter des PJ (Programme congres, etc..)

3 — Emettre : votre mission est transmise aux Gestionnaires IPSiM. 3

B
¢
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