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Timmi Absences
Guide utilisateur




Vous pouvez acceder a Timmi Absences depuis :

Web

£ Télécharger dans

I'App Store

h DISPONIBLE SUR

P‘ Google Play

L’'URL est de la forme

institut-agro.ilucca.net



http://institut-agro.ilucca.net/
https://apps.apple.com/fr/app/figgo-cong%C3%A9s-et-absences/id1077387543
https://play.google.com/store/apps/details?id=fr.lucca.figgo&hl=fr

ACCéS et Identlflcatlon Dans un délai maximum de 10 jours apres la prise

de poste, vous devez envoyer votre déclaration
horaire par mail a

LINSTITUT Composante
agro

DECLARATIF HORAIRES POUR L'ANNEE 2023 . 2024 |Service:

z dsg-srh-gestion@supagro.fr
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Une fois votre compte créé, vous recevrez un mail
o] et vous pourrez accéder a votre compte Timmi
depuis le Web via le lien suivant :

institut-agro.ilucca.net

Connexion
e Sélectionnez le bouton « connectez-vous avec

Idenfifiant CAS IAM »

L°2 lucca

Bienvenue dans votre espace Lucca

* Et connectez-vous en renseignhant votre
adresse mail et mot de passe de connexion
informatique

Connectez-vous avec CAS Agrocampus ’

Connectez-vous avec CAS IAM

SE CONNECTER



http://institut-agro.ilucca.net/

Page d’accueil

4

Aujourd’hui

Absents

=

Iy

En télétravail

oo

Prénom Nom

Mes applications

°| Timmi Absences

3demandes
en attente d'approbation

Vous avez 380,7 heures @ I

disponibles fin octobre 2023

® 00 O

Le nombre de jours disponibles est
affiché. C’est le nombre de jours que vous
pouvez poser sans déclencher d’alertes.

Un lien rapide vous permet d’accéder
directement a Timmi Absences.

Les collaborateurs absents
remontent en fonction de vos droits
d’acces.

Les collaborateurs en télétravail
remontent sur la page d’accueil.



Demande de congée

: © 0 0

Faire une demande @ Politique de congés Vacances scolaires - 4 mois
® 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

Planning

Mars 2021

Awiil 2021 0 S W vove s vIDBEEL M me 5 vE
Mai 2021 s » [EEVETSNERA ;z;"'//,

Juin 2021 L M Me J vV [‘,;

. Al s »

Compteurs .
Suivi personnel
Solde estimé & fin
Solde actuel Heures posées octebre 2023 ~ @ Feuille de présence
[1AM] Congés annuels - Heures 2022/2023 7,55 0 71,55 & Récapitulatif annuel
[1AM] Congés annuels - Heures 2023/2024 380 [] 380 ) Historigue des demandes

! = Berniba‘ actions

Pour tout changement de planning horaire, avec ou sans changement de quotité de
travail, merci de transmettre votre nouvelle déclaration horaire signé par votre
supérieur hiérarchique a minima 10 jours avant le début du changement par mail a :
dsg-srh-gestion@supagro.fr

Q090000

Acceés au planning de congés de I'équipe.

Calendrier pour effectuer une demande
de congés.

Politique de congés.

Tableau des compteurs pour suivre le
solde actuel.

Afficher les vacances scolaires.

Affichage 4 mois ou 12 mois.

Historique des demandes et récapitulatif
annuel téléchargeable.



Faire une demande Pourappet:

» Afin que la RH puisse finaliser votre
planning en intégrant le télétravail, vous
devez impérativement avant le
15/11/2023 saisir tous vos congeés pris
depuis le 01/09/2023.

» Les congés restants au titre de 2022-
e 2023 doivent étre pris en priorité.

Politique de congés

J v S D S/
Novembre 2020 L M Me J V m %”

Décembre 2020 M Me J \' L M Me J v

L M Me J v (E

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
Planning Octobre 2020 L Mm v M Me J v B L M Me J V Un clic pour le premier jour.
[ ("
@ B

LM oMe ~ L oM Me Un clic pour le dernier jour.

Janvier 2021 L M Me J \ L M Me J v L M Me J \% L M Me J v

» Options d'affichage e Préciser si la demande commence ou finit

sur une demi-journée.
du 14/12/2020 au 18/12/2020 Demande en jours ouvrés

Matin Matin ([1AM] Récupération, (IAM] Enfant malade, [IAM] Mariage / PACS)

Aprés midi Aprés midi

Cliquer sur continuer.

Continuer

o

uels - Heures 20222023, [IAM] Congés annuels - Heures 2023/2024)

Pour une demande sur une journée ou une
demi-journée, un seul clic est nécessaire.



Répartition de la demande

Demande du 4 décembre 2023 matin au 8 décembre 2023 aprés-midi

Solde actuel Nouvelle Estimation
Compte (jours) demande Jours posés Aacquérir  fin déc. 2023

Par défaut sont visibles les comptes ayant
un solde positif. La liste permet de
sélectionner un autre type d’absence

[1AM] CET 8,00

( 0/s
Choisir un autre motif v . "
Jours ouvrés
~
o
facultatif)

[1AM] Absence maladie a justifier

Répartition des congés, modifiable selon
votre besoin.

[1AM] Concours \
Envoyer la demande Annuler

[1AM] Décés d'un proche - Parents ou
Conjoint Solde actuel posés | octopredas = () Feuille de pré:

lIAI‘ [1AM] Décés d"un proche - Enfant 8 o 8 @ Récapitulatif 2
(1) éplacemen 1595 0 15,95  Historique des L,
i ) e Soldes estimés sur les comptes.

tand ___ o __ PR

Ajout d’'un commentaire ou d’un justificatif
(optionnel).

Répartition de la demande

Solde actuel Nouvelle Heures Estimation a
Compte (heures) demande posées Aacquérir fin déc. 2023

0,00 0,00 0,45

Enregistrement de la demande.
[IAM] Congés annuels - Heures 2022/2023 15,95
o [1AM] Congés annuels - Heures 2023/2024 380,00

¢ Ajouter un commentaire ou un justificatif (facultatif)

0,00 0,00 357,50

38:00/3
heures

Envoyer la demande Annuler 7



Annulation des demandes

e Chloe Alibert

Lundi

10/05/2021 i i
. ) Pour annuler une demande, il vous suffit
de cliquer sur la demande, puis sur

Compte

CongésPayés 20192020 (s fours ounrés) Annuler cette demande.

Planning Consulter planning

A des2 'a d'absence sur | période

f— Si la demande a déja été approuvée, alors
Vous powezaiouterunustifcai © Chotsicun eher I'annulation devra étre également
R approuvée par votre manager.

En attente d'approbation par Marie Bragoulet

18 mars 2021 10:02
Chloe Alibert a posé la demande.




Consulter le planning 1/2

Aujourd'hui o] o Départements. Equipe Groupes Tous les départements v Tous les établissements v
I I¢]
mars / avr. 13 avr. 14 16 avr. 17 mai 18 mai
(O Lucca France
272829@31123456759 3 24 25 26 27 28 29 30 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Lucca France (O Administration

Fromiau Nicolas O Comptabilité / Finances

Administration

Dupont Jean l O Secrétariat .

Hernandez D‘anlel (O Direction commerciale

Marceau Anais Changement de date.
Recoquillon Jérame O Consulting

Comptabilité / Finances

BartMaurice | 1 | | | | 1 Filtre sur les départements et groupes

Beaulinette Antoine

Girard Hélene | || personnalisés.
Secrétariat

Bateau Julie

Bouchard Maurice ..-..

Bouquineau Ines

Direction commerciale
Constant Michel
Estienne Denis
Fromiau Nicolas
Geste Florence
Gouache Antonin



Acces a I'application mobile

Pour vous connecter a votre compte, trois possibilités :

Avec le code a 6 chiffres

Depuis I'interface Mon compte sur la
version web de Timmi Absences, vous

Mon compte pouvez générer un code a 6 chiffres qu'il
vous suffit de saisir dans I'application.
Données publiques Attention le code n’est valable que 20
Login dhernandez A
minutes.
Données de connexion Email dhernandez@example.org
Notifications
Mot de passe Nouveau mot de passe
Délégation en cas d'absence
Connexion mobile Générer un code de connexion haut a droite pui:
rubrigue « Ds
Mon compte ».
Saisissez-le ensuite ci-0
Connexion
& J

10



Acces a I'application mobile

Pour vous connecter a votre compte, trois possibilités :

me@votresociete.com

Bc v S5(

Avec le Magic Link

Saisissez votre email, et nous vous
enverrons un lien qui vous connectera
automatiqguement a votre compte.
Attention, pour cela il faut que vous
ayez acces a votre messagerie
professionnelle depuis votre
smartphone ou tablette.

11



Acces a I'application mobile

Pour vous connecter a votre compte, trois possibilités :

de passe et w
frer un code

Avec votre compte entreprise

Si vous avez une connexion Google
Apps (ou autre compte entreprise), il
suffit de cliquer sur le bouton et de
vous authentifier.

12



Faire une demande sur mobile

Sélectionnez la période de congé

16:49 16:49 souhaitée.

16:49

=  Poserune demande © < Poser une demande =  Poser une dem

Cliquez ici pour continuer lors de la pose
d’une seule journée.

x Du 11 avril 2023

@ Toute lajournée
avril 2023

Q000

L'aprés-midi
avril 2023 .
Loowoow s v s Confirmez la demande.
Au 14 avril 2023 L M M J v s o
@ Toutelajournée Le solde total de congés disponible est
s s 67 Le matin affiché en haut de la page.
3 R} 5 6 7
11 12 13 14
Répartition automatique ,/ . . 2 .re
o 19 Il est possible de modifier la répartition de
17 18 14 0 21 Congés Payés 2021 / 2022 4 . . .
o v o1 ow oa la demande de congés dans I'application
24 25 P A ] H
mobile.
‘ 24 25 26 27 28 . . z
4jours Timmi Absences prend les congés
mai 2023 | BESHLNC LD | disponibles dans l'ordre d’expiration.
mai 2023
L M M J v H D
L M M J v s D
2 3 4 5
2 3 4 5
9 10 11 12
15 16 17 19

13



