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Les trois types d’utilisateurs

• L’utilisateur de base :

Cet utilisateur peut créer, modifier et détruire les réservations dont il est propriétaire / auteur. Il ne peut pas intervenir sur les réservations des autres. Il 
pourra mettre sa fiche à jour et voir les emplacements des chambres de cultures à une date donnée.

• L’utilisateur administrateur d’équipe :

C’est un utilisateur avec des privilèges pour son équipe. Comme l’utilisateur de base, il peut créer, modifier ou détruire ses propres réservations. Il peut 
aussi créer, modifier ou détruire les réservations faites par les membres de son équipe. Il peut donner à un membre de son équipe la propriété d’une 
réservation de son équipe et ainsi donner les droits dessus. Il pourra mettre à jour sa fiche, mais ne pourra pas changer d’équipe.

• L’administrateur de l’application : au nombre de quatre, Jean-François Manzanares, Thierry Dessup, Hugues Baudot et Henrique Afonso.

L’administrateur de l’application peut créer, modifier et détruire toutes les réservations faites par les agents, ajouter des utilisateurs, des équipes.
Il peut attribuer la propriété d’une réservation à tout agent et ainsi lui donner les droits.



1.  Connexion à l’application 

Permanents et non permanents susceptibles de 
réserver en chambre de cultures sont déjà 
inscrits dans la base de données avec leur login 
Institut Agro.

Pour la première connexion, saisissez votre login 
Institut Agro sans le mot de passe.

Si vous n’êtes pas reconnu?

Si l’application ne vous reconnait pas alors que 
vous avez saisi votre login Institut Agro alors 
vous devrez créer un compte. 

En cliquant sur créer un compte.



Si vous n’êtes pas  reconnus

Saisissez votre login Institut Agro votre nom, 
prénom et un mot de passe, un email et 
choisissiez votre équipe. 

Attention : ce mot de passe est visible par les 
administrateurs de l’application donc saisissez 
un mot de passe dédié à cette application et 
non le mot de passe Institut Agro.

Les administrateurs de l’application peuvent lire 
les  mots de passe. De plus, l’application est 
hébergée hors du campus, donc il est préférable 
pour plus de sécurité de ne pas choisir un mot 
de passe déjà utilisé. 

Important : il faut vous adresser aux 
administrateurs de l’application, Jean-François, 
Thierry, Hugues ou Henrique pour valider votre 
inscription et vous autoriser à vous connecter. 



Si vous êtes reconnus

L’application vous reconnait et vous serez 
rediriger vers la page principale

Vous devrez impérativement choisir un mot 
de passe.

En cliquant sur Mon Profil du menu en bleu.
Allez sur votre fiche Agent

Attention : les administrateurs de 
l’application peuvent lire les  mots de passe. 
De plus, l’application est hébergée hors du 
campus, donc il est préférable pour plus de 
sécurité de ne pas choisir un mot de passe 
déjà utilisé.



Votre fiche Agent

Saisissez un mot de passe (1) pour sécuriser 
votre accès et validez (2)!
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2. Fonctionnement
Dans la première étape vous avez saisie et 
sécuriser votre profil utilisateur avec un mot 
de passe dédié à l’application.

Dans un second temps nous allons étudier le 
fonctionnement de l’application.

Une fois authentifié, l’écran principal de 
l’application s’ouvre.

L’écran principal se compose de plusieurs 
onglets. Chaque installation correspondant à 
un onglet.  

Le menu principal en bleu vous permet de 
changer votre profil, de voir les chambres de 
cultures à une date donnée et de vous 
déconnecter proprement.

Le planning se compose d’ascenseur 
horizontal et vertical pour permettre la 
visualisation de l’ensemble des emplacement 
de la chambre et pour le mois complet.



Création d’une nouvelle réservation pour un 
utilisateur de base

Choisissez la chambre de culture et un 
emplacement vide.

Cliquez sur une case du planning 
Exemple E26, le 5 mars.



Une fenêtre de saisie pour votre nouvelle 
réservation apparait.  
La réservation est en mode création. 

Saisissez l’emplacement ou les 
emplacements concerné(s) ainsi que la plage 
de date de votre réservation.

Remarque importante : vous pouvez saisir un 
libellé ou titre pour votre réservation. Ce 
libellé apparaitra sur le planning à la place de 
votre login.



Dans l’exemple ci-contre, je choisis

Une réservation pour E26,E27,E28 du 5 au 
10 mars avec le titre « Pour stagiaire »

Remarque : avant validation, la réservation 
ne possède pas de numéro ni d’auteur car 
elle est en création



Après validation 

Les trois réservations ont été créées. 



Si vous passez la souris sur une réservation 
vous verrez apparaitre quelques informations 
dans une bulle bleue

Dans une première ligne de la bulle :

Le libellé ou titre, l’auteur ou propriétaire.

Dans une seconde ligne :

Les dates de début et de fin de réservation.



Modification des réservations : deux méthodes 
Soit de manière graphique 

Soit avec sa fenêtre de saisie / modification

Manière graphique ?

Si vous voulez modifier votre réservation vous 
pourrez le faire graphiquement. 
à l’aide de la souris, vous pourrez la déplacer sur 
un emplacement libre, l’étendre, la réduire par 
les extrémités de la réservation. 

Et ceci, tant que la réservation ne chevauche 
pas une réservation existante même si elle vous 
appartient.

Petit bémol : vous ne pourrez pas étirer une 
réservation verticalement



Avec sa fenêtre de saisie / modification ?

Vous pouvez changer votre réservation en 
double cliquant dessus pour faire apparaitre la 
fenêtre de modification.

Exemple : je modifie la réservation sur E26 et je 
double clique sur la réservation.  

Sur cette figure, nous constatons que nous ne 
sommes plus en création, nous avons un 
propriétaire ou auteur et un numéro de 
réservation. 

Vous pourrez changer :

les dates de début ou de fin, le libellé et 
l’emplacement de celle-ci.



Choisissez la chambre de culture et un 
emplacement vide 

Exemple : 

E11, le 5 mars
Alexis Brun administrateur de l’équipe MeMo

Cas de création d’une nouvelle réservation pour 
« administrateur d’équipe »



Une fenêtre de saisie pour votre nouvelle réservation 
apparait.  
La réservation est en mode création. 

Saisissez l’emplacement ou les emplacements concerné(s) 
ainsi que la plage de date de début et date de fin.

En temps qu’administrateur d’équipe , vous avez un 
champ Agent supplémentaire dans cette fenêtre par 
rapport à un utilisateur de base. 

Vous pourrez choisir et attribuer une réservation à un 
membre de votre équipe, Il deviendra l’auteur ou 
propriétaire de cette réservation.

Saisissez l’emplacement ou les emplacements concerné(s) 
ainsi que la plage de date de début et date de fin. Et 
choisissez l’agent concerné qui deviendra propriétaire et 
auteur de la réservation.

Remarque : vous pourrez aussi vous choisir en tant que 
propriétaire / auteur car vous êtes aussi dans la liste 
d’équipe.

Alexis choisis l’emplacement E11 et E12, avec le login 
curie comme propriétaire / auteur pour une réservation 
du 05/03/2022 au 15/03/2022



Avec le passage de la souris sur la 
réservation, la bulle bleue d’informations 
nous informe que l’agent Curie est la 
nouvelle propriétaire / auteur de la 
réservation.

En tant qu’administrateur d’équipe dans 
notre exemple, Alexis a créé une réservation 
pour le l’agent Curie.
L’agent Curie aura le droit de gérer ses 
propres réservations.

« En tant qu’administrateur d’équipe, Alexis 
vient de créer une réservation pour un 
agent de son équipe. »



Modification et suppression d’une réservation d’un 
agent de mon équipe.

Alexis va supprimer maintenant la 
réservation sur E15 de l’agent Mari du 
19/03/2022 au 26/03/2022
En tant qu’administrateur d’équipe, Alexis a 
le droit, lors du passage de la souris sur 
l’extrémité de la réservation (petite croix 
rouge).

Rappel : seul l’agent propriétaire / auteur a le 
droit de modifier et de supprimer ses 
propres réservations.



L’administrateur d’équipe Alexis peut 
déplacer toutes les réservations de son 
équipe

Alexis va déplacer la réservation de l’agent 
Mari en E17 du 12/03/2022 au 22/03/2022 
sur la plage du 06/03/2022 au 16/03/2022

L’agent Mari reste propriétaire / auteur de sa 
réservation.



Voir les chambres de cultures

Dans le menu général, vous avez la possibilité 
de voir les chambres de cultures à une date 
donnée.



Vérifier ses réservations

Exemple : chambre1, le 11 avril 2022
L’agent peut voir l’agencement des 
emplacements dans la chambre.

L’agent voit les réservations ainsi qu’un 
tableau détaillant les caractéristiques pour 
chaque emplacement. 

Cela permet à l’utilisateur de vérifier la 
cohérence de ses réservations et ses 
emplacements existants réellement en 
chambre de culture.     


