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Paiement carte achat

CARTE INRAE : PERRINE + CHRISTOPHE A PARTIR
DU 1R AVRIL 2021
CARTE CNRS : CHRISTOPHE, HUGUES (Y ET PERRINE

\e MO.fé

(1) UNIQUEMENT POUR DES ACHATS CIBLES ET VALIDES AVEC HUGUES

08 et 11 février 2021 FORMATION INTERNE : DEMANDE D'ACHAT




Quels types d’achat ?

Les achats autorisés

**Inscription a des congres, conférences, ... (sont exclus les congrés organisés par d’autres
EPST pour INRAE => Bd(C)

*» Achat sur des sites en lignes sécurisés, magasin de proximité (bricolage, alimentation,

% Achat NASC, ABRC

¢ Expédition : UPS, DHL

¢ Frais de publications

Les achats interdits

¢ Frais de missions (hébergement, frais de restauration,...)

*» Achat de produits répondant a des achats sur marchés : informatiques, fournitures,
voyages, ...

¢ Les achats équipements (c’est-a-dire supérieur a 800 € (INRAE) ou 1000 € (CNRS))
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Comment proceder ?

¢ Envoyer le lien ainsi que le budget a impacter (a Perrine);

¢ au préalable, pour le CNRS, vérifier si le fournisseur existe ou s’il n’est
pas « black-listé » (équipe de gestion)

**Paiement (en indiquant la bonne tutelle et dés que c’est possible le
numéro de TVA + SIRET)

**Apres paiement : échange entre demandeur et la gestion de la preuve
de paiement (confirmation de paiement, recu, facture)

*»*Saisie d’'une demande d’achat dans GESLAB — monoligne (eny
joignant, si vous l'avez recu la facture correspondante en document
joint) ; montant en €.

+**Si la facture arrive a l'arrivé du produit, important de le transmettre a
I'adresse générique : umr-bpmp-gestion@supagro.fr
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Synthese
I T

Fournisseur pour la DA : référencé sur la Fournisseur pour la DA : Jusqu’au 31
facture / ou le recu mars 2021 : BECM

A partir du 1" avril : MOONGROUP

Possibilité d’achat : Montant maxi par Possibilité d’achat : 5 000 € / mois
jour 3000 € TTC ou 2000 € TTC par
transaction

Transaction du lundi au vendredi uniquement
Saisie de la demande d’achat en 1 seule lighe de dépense HT

Mettre en piece joint le recu, la facture ou la piece de confirmation de commande

Montant en €

Document de référence CNRS :

https://intranet.cnrs.fr/Cnrs_pratique/acheter/outils-achat/ layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=/Cnrs pratique/acheter/outils-
achat/Documents/Note%20Carte%20achat DCIF DSFIM.pdf&action=default&DefaultitemOpen=1

Document de référence INRAE : https://intranet.inrae.fr/portail-achat/content/download/3218/32748/version/3/file/nt01-2012-utilisation-carte-
achat+%281%29.pdf
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