


MODÈLE DE FICHE DE POSTE

Ce modèle est adapté au Portail Emploi du CNRS


	RUBRIQUE PORTAIL EMPLOI
	
A compléter :

	Intitulé du poste
	Fonction (ex. : développeur informatique, gestionnaire, ingénieur en mécanique...)

	
Informations générales
	· date de publication de l’offre, 
· type de contrat, 
· durée du contrat, 
· date d’embauche prévue, 
· quotité de travail, 
· rémunération,
· niveau d’études souhaité, 
· expérience souhaitée

	Missions
	Expliquer succinctement les missions qui seront confiées au candidat

	
Activités
	Description des activités
Précisions si profil interdisciplinaire

	









Compétences attendues
	Formation et expérience professionnelle souhaitée :
Connaissances des techniques appliquées au domaine, savoir-faire opérationnels Outils informatiques / logiciels
Compétences linguistiques Expériences en pilotage de projets Qualités rédactionnelles
Aptitude au travail en équipe
Activités managériales d’équipe ou de projet
Capacité à travailler dans le respect des règles et procédures Autonomie, capacité organisationnelle et capacité à rendre compte
Autres (adaptation aux contraintes du travail, capacité à communiquer et à argumenter, analyse, synthèse et esprit critique, capacité à apprendre et à développer ses compétences, flexibilité et adaptabilité, créativité, gestion des risques...)

Exemple de rédaction :
« Les candidats doivent :
· maîtriser le (...)
· avoir des connaissances approfondies en (..), idéalement avec une expérience dans (..);
· avoir une bonne connaissance en (…),
· savoir conduire des négociations ;
· savoir analyser les besoins (...) et établir un cahier des charges ;
· maitriser l’anglais de niveau 2 ;
· avoir un goût prononcé pour le travail en équipe ;
· avoir des capacités managériales d’équipe et de projet. »

	
Contexte du travail
	Présentation du CNRS, du laboratoire, de l’équipe, des interactions et des collaborations, de l’environnement de travail, des objectifs et moyens disponibles, précision si fonction mutualisée

	
Contraintes et risques
	Contraintes et spécificités du poste (notamment si fonction mutualisée)
[bookmark: _GoBack]Déplacements, le cas échéant Exemple de rédaction :
« Des déplacements de courte durée en France et à l’étranger sont à prévoir »

	Informations complémentaires
	
Date limite de réception des candidatures




