
Infodoc Express 

Pôle Formation 

Gérer et partager sa bibliographie 

avec  

 

Février 2016 



Généralités 

Découverte 

Alimenter sa bibliothèque 

Gérer ses références et ses pdf 

Rechercher 

Utiliser Word pour citer des références Zotero 

Partager ses données avec Zotero 

 

Sommaire 

2 Infodoc Express - Zotero - février 2016 



Généralités 

Infodoc Express - Zotero - février 2016 3 



Infodoc Express - Zotero - février 2016 4 

Zotero : caractéristiques techniques 

Logiciel libre et gratuit 
http://www.zotero.org/ 

Créé en 2006 

Soutenu par George Mason University 

Fonctionne sous Windows, Unix, Mac 

Couplage avec Word, LibreOffice, 
Firefox, Safari, Chrome 

Outil de partage et réseau social : 
Zotero.org 

 

http://www.zotero.org/


Fonctionnalités 

Import et création de notices à partir des 
bases de données et sites d’éditeur, saisie 
manuelle 

Gestion : regrouper, trier les références 
bibliographiques, consulter et enrichir ses 
pdf 

Ecrire un article avec Word en citant des 
références Zotero (ou Libre Office) 

Partager ses données sur Internet avec 
d’autres scientifiques 
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Version plug-in de Firefox (version 

historique) 

Version standalone : à installer sur le poste 

de travail (depuis avril 2013) 

Plateforme Web de partage de documents 

Version Mobile (iPhone, iPad…) 

 

Zotero : les différents versions 
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Version courante : la version 4 



Installation 
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Logiciel (standalone ou extension Firefox) + plug-In 

Import + macro Word (ou OpenOffice) 

Versions quasi-identiques 



DÉCOUVERTE DE ZOTERO 

STANDALONE 
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A quoi ressemble Zotero ? 
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Les collections 

Recherche par  

marqueurs 

La liste des références 

Contenu d’une 

référence 

PDF attaché à la référence 



Détail d’un référence 
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4 onglets : 

Notes = notes de lecture 

Marqueurs = Mots-clés 

Connexe = établir un lien 

entre deux notices 



Icône Action Icône Action 

Créer une nouvelle 

collection 

Attacher un pdf à 

une notice 

Importer, exporter, 

préférences, aide 
Recherche avancée 

Saisie d’une 

nouvelle notice 
Localiser sur Internet 

Création de 

notices par le DOI, 

l’ISBN 

Synchroniser 

Ajouter une note 

indépendante 
Nouveau groupe 

Les icônes de Zotero 
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Partage 



       > Préférences 

• Choix du répertoire de stockage 

• Installation du Add-In Word 

• Indexation des pdf pour la recherche 

• Installation de nouveaux styles 

• Déclaration d’un résolveur de liens 

• … 

 

 

Personnalisation de Zotero 
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ALIMENTER SA BIBLIOTHÈQUE 
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Saisie manuelle 

 Import de références 

Création de référence à partir d’un pdf 

ou glisser-déplacer 

Création de notices par le DOI, ISBN 

ou PMID 
  

 

 

   

Alimenter sa bibliothèque 
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Saisie manuelle de référence 

Nouveau document : choix du type de référence 

parmi les 34 proposés 
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Remplissage des 

champs 

Pas de champ obligatoire 

Respecter Nom, Prénom 

Aide à la saisie (auteurs, 

source) 



Reconnaissance de la ou des références 

contenues dans la page de résultats  

 

 

Import automatique de références : sites des 

éditeurs, bases de données bibliographiques, 

GoogleScholar 
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Une 
référence 

Un lot de 
références 

Importance des préférences pour l’import des textes 

intégraux 



Collecte automatique des références (2) 
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Vérifier les Préférences :  



Dans Wos : Export en format Bibtex : 

•  Save to Other File Formats 

• Choix du nombre de références, de leur contenu 

(préférer « Full record »), du format BibTeX 

• Cliquer sur Send 

• Enregistrer le fichier (savedrecs, nom par défaut) 

  Dans Zotero :         > Importer 

 

 

Import d’un lot important de références 

depuis WoS 
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Send to > File 

• Format XML 

• Create File 

• Enregistrer le fichier (pubmed_result , nom 

par défaut) 

      > Importer 

 

Import d’un lot important de références 

depuis Pubmed 
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Création automatique d’une référence à 

partir d’un fichier PDF  

1/        > Stocker une copie du fichier (pdf 

sauvegardé sur votre ordinateur) 

 

 

 

2/ Puis clic droit sur le fichier pdf > récupérer les 

métadonnées du PDF 
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3/ Puis clic droit sur le fichier pdf > renommer le fichier 

 à partir des métadonnées du parent 
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Création automatique d’une référence à partir d’un 

fichier PDF (2ème méthode) 
Glisser-déplacer les pdfs vers la fenêtre centrale : 
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Collecte automatique de notices bibliographiques  

à partir d’un identifiant (DOI, ISBN, PMID) 

Ajouter un élément par son identifiant  

Saisir ou copier-coller le DOI, ISBN ou PMID 
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Création immédiate de 

la référence 



Import d’un fichier Endnote 
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1/ Dans Endnote, exporter 

(File>Export) les références avec le 

style format RIS (category Export) 

2/ Dans Zotero, importer 

par « Actions » 

3/ Les références se trouvent 

dans collection « importé 

le… » 

Si la bibliothèque EndNote contient des pdfs, créer le 

fichier d’export sous le répertoire .Data de la 

bibliothèque EN 



ORGANISER ET GÉRER SES 

RÉFÉRENCES ET SES PDF 

24 



Infodoc Express - Zotero - février 2016 

Gestion de l’affichage 

Tri par colonne A Z 

(clic sur l’intitulé de la 

colonne) 

Choix de l’affichage 

des colonnes 
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Collection: rangement des références 

bibliographiques (classement thématique 

par exemple) 

« Ma Bibliothèque » contient toutes les 

références 

Glisser-déposer une référence vers la 

collection choisie 

Une notice peut appartenir à plusieurs 

collections 

 

 

 

 

Organiser les références : les collections 
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collection Doublons : titre/DOI/ISBN 
identiques 

• les informations différentes dans des 
références semblables peuvent être 
fusionnées  

 

 

 

Collection Non classées : notices classées 
dans aucune collection 

 

 

Collections alimentées par Zotero 
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Gestion et enrichissement des références 

 

Duplication, suppression 

(clic droit) 

Notes de lecture 

• C’est un élément attaché 

à la notice 

Connexe : pour lier des 

références 

bibliographiques entre 

elles 
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Marqueur = mot-clé 

• Stockés lors d’un  import ou saisis 

manuellement (Ajouter) 

Thématiques ou « de gestion » 

• Affichage par couleurs 

 

 

 
• Pour attribuer un mot-clé à une notice : glisser-déplacer la notice 

vers le mot-clé (dans le panneau des mots-clés) 

 

 

 

 

 

Marqueurs 
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Attacher des fichiers aux références 

Attacher plusieurs types de fichiers à une référence 

 

 

Voir Préférences 
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Le fichier va être 

stocké dans la 

bibliothèque Zotero 



Affichage et enrichissement des PDF 
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Surligner  :  

Ajouter des 

notes  :  

Les notes ou commentaires rajoutés dans les pdf ne sont pas 

« recherchables » dans Zotero => utiliser l’ajout d’une note à la notice 
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Sauvegarde (collection ou bibliothèque) 

Se positionner sur la collection, clic droit ou clic 

sur l’icône « Actions » 

« Exporter la bibliothèque » avec ou sans notes et 

fichiers (format Zotero RDF) 

 

 

Pour récupérer la sauvegarde, import du fichier RDF 
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OUTILS DE RECHERCHE  

33 
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Recherche rapide 

Recherche simple  

• Dans les références  

• Dans les fichiers attachés : pdf indexés,  

vérifier Préférences>Recherche 

Recherche par marqueurs 
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Un clic sur un marqueur 

affiche les notices concernées 

Ré - afficher la liste complète 

des marqueurs = tout 

désélectionner 
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Recherche avancée 

Recherche avancée :        

• Cibler n’importe quel champs de Zotero 

• Recherche dans les pdf = recherche dans « contenu 

de la pièce jointe » 

 

 

 

 

Possibilité de sauvegarder sa requête  nouvelle 

collection » dynamique » : elle se mettra à jour à 

chaque import ou ajout de notice 
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Recherche d’un texte intégral via le 

résolveur de lien SFX 

Déclarer le serveur OpenURL Inra (SFX) dans 

les préférences de Zotero (Avancées > 

Générales) 

 
 

   
  

Cliquer sur « localiser » pour accéder aux services SFX 

(accès vers texte intégral, JCR, …)  
 

http://openurl.ist.inra.fr:3410/sfxlcl41 

36 



ECRIRE UN TEXTE WORD ET 

CITER DES RÉFÉRENCES DE LA 

BIBLIOTHÈQUE ZOTERO 
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Rédaction d’un document avec Word (1) 

Affichage d’une barre d’outils Zotero dans 

Word (menu Zotero) 
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Insérer ou 

éditer une ou 

plusieurs  

citations dans 

le texte 

Supprimer le lien entre Zotero et le 

document 

Préférences/choix du style 

Editer la 
bibliographie 

Créer  la 

bibliographie  

Mettre à jour les citations dans 

le document  à partir des  

modifications faites dans Zotero 
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Rédaction d’un document avec Word (2) 

Positionner le curseur à l’endroit de la citation 

Deux modes de travail : 

 

Préférences > Citer : « Utiliser la fenêtre classique d’ajout de 

citation », si plusieurs citations : cocher Sources multiples 
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Recherche 

et choix 

des 

références 

1 

2 



  

 

 

Choix du style (= 

instructions aux 

auteurs) et de 

l’abréviation des 

titres de revues 

avant l’insertion 

des citations 

 

 

Insérer les citations (1) 
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Insérer des citations (2)  
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Rédaction d’un document avec Word (3) 

  

Création de la liste bibliographique finale en 

utilisant le style de la revue 

42 

Style : 

Nature 

Journal 

Style : Annals of 

Botany 



Les styles dans Zotero 

Récupération de styles à http://www.zotero.org/styles 
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Les styles traduisent les instructions aux auteurs de 

chaque revue 

Classement 

des styles 

par format ou 

thème Recherche 

Passage de la 

souris sur le nom 

du style => looks 

principaux 

http://www.zotero.org/styles


Copier un nouveau style 
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Clic sur 

 un style 

Enregistrer 

le fichier 

Cliquer sur  

pour l’installer dans Zotero 

Préférences > Citer > Onglet Styles 

Recherche du style par « Obtenir 

des styles supplémentaires » 



Modifier un style nécessite de connaître le 

langage XML et les styles CSL 

• Tutoriel :  

http://www.thomaslienhard.fr/TutorielZotero.ht

ml 

Demander la création d’un nouveau style à 

la communauté de développement 

https://www.zotero.org/support/fr/requesting_st

yles 

Modifier un style  
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http://www.thomaslienhard.fr/TutorielZotero.html
http://www.thomaslienhard.fr/TutorielZotero.html
https://www.zotero.org/support/fr/requesting_styles
https://www.zotero.org/support/fr/requesting_styles
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Edition d’une liste de références 

indépendante d’un texte 

Clic-droit sur la collection ou sur une 

sélection de références  créer une 

bibliographie 

 

 

Sélectionner un style de citation  

Choisir un format (RTF, HTML, presse papier) 

Liste de références éditable, imprimable, exportable 
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PARTAGER SES NOTICES 

BIBLIOGRAPHIQUES ET SES PDF 

 Echange de fichiers 

 Affichage et/ou partage de sa bibliothèque via l’Internet sur  

 zotero.org  
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Le partenaire intègrera votre bibliothèque 
Zotero ou une partie dans sa bibliothèque 
Zotero ou sous un autre logiciel 

       > Exporter la bibliothèque 

• Pour aller vers une autre bibliothèque Zotero : 
format RDF (voir partie Sauvegarde) 

• Pour aller vers d’autres logiciels 
bibliographiques : 

. Reference Manager, EndNote (format RIS) 

. Jabref : format BiBTex 

 

Collaborer par échange de fichiers 
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Avantages à partager ses données sur 

l’Internet avec Zotero? 

Partager des références et des documents 

dans un espace commun sur le Web avec 

des collaborateurs partout dans le monde 

Travailler et accéder à ses références 

depuis un autre ordinateur que le sien 

Gérer les publications d’un collectif et les 

afficher sur le Web 

Afficher son profil personnel : Zotero est 

aussi un réseau social 
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Comment partager ses données avec 

Zotero.org? 

Se créer un compte sur zotero.org 

Configurer Zotero Standalone pour la 

synchronisation ( Preferences > 

Synchronisation). Synchronisation = copie  

Limite : espace serveur payant après 300 

Mo d’espace occupé 
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Synchronisation des deux espaces 
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Depuis Zotero Standalone : 

vers 

zotero.org 

selon les 

préférences 

positionnées 



Indiquer à zotero.org avec qui s’effectue le 

partage : 

• Groupe de partage : quelle est sa visibilité et 

quels sont ses membres ? 

• Quels droits pour les membres ? 

Organisation du partage 
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Groupes de partage 

Créer un groupe : Groups > Create a new 

group 

Types de groupes (Group Settings): 

• Privé : le groupe n’apparaît qu’à ses membres 

• Public avec adhésion restreinte : une invitation 

est nécessaire pour rejoindre le groupe 

• Publics avec adhésion ouverte : n’importe qui 

peut rejoindre le groupe 

Décrire le groupe 
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Inviter les membres par mail 

Groupes de partage (2) 
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Visualisation dans Zotero Standalone 
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Consultation, copie de notices dans les 

deux sens, création de collections… dont 

faisables depuis Zotero Standalone 

 

 

 

Toujours synchroniser pour exporter les 

modifications sur Zotero.org 

Rafraîchir la page Zotero.org pour voir les 

modifications  



Trois rôles : Administrateur, Propriétaire, 

Membre 

Qui peut lire, ajouter ou modifier les 

notices, qui peut ajouter les pièces jointes 

(Library Settings)? 

 

 

 

Rôles des membres du groupe  
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Les groupes 

publics ne 

peuvent pas 

stocker de pdf 



Voir et participer à d’autres groupes 

Plus de 42 000 groupes (septembre 2015) 

Recherche de groupes 

Inscription à des groupes publics 
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Dernières 

notices 

ajoutées dans 

le groupe 



Des discussions sont possibles entre les membres 
du groupe : autoriser les commentaires dans le 
profil du groupe (Group settings) 

Discussions dans les Groupes (privés et 

publics) 
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Accès aux discussions 



Recherche de personnes 

Onglet People 
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Pour en savoir plus  

Zotero https://www.zotero.org 

Zotero en vidéo 

http://alopensource.blogspot.fr/2010/11/zotero-en-

video.html 

Zotero francophone http://zotero.hypotheses.org 

Comparatif EndNote / Jabref / Mendeley / Zotero et 

tutoriels Inra 

https://intranet.inra.fr/ist/Gerer-Partager/Gerer-et-

partager-sa-bibliographie 
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Toute l’IST est à : https://intranet.inra.fr/ist 

 

S’informer et se former en IST 
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Formations en IST par 

classes virtuelles  

https://intranet6.inra.fr/ist/Se-
former-a-l-IST/infodoc-
express/Classes-virtuelles-en-IST

Support réalisé par Marie-Hélène Bridet  

(bridet@bordeaux.inra.fr) 
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